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CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD - CANAL TRO

CODIGO DE CéDlGO DE OFICINA DE CONTROL OFICINA DE DIRECCION DE ) ) DIRECCION
SERIE SUBSERIE GERENCIA INTERNO COMUNICACIONES Y  |OFICINA DE TRO DIGITAL PRODUCCION Y DIRECCION DE TECNICA |  ADMINISTRATIVA Y
SERIE SUBSERIE 1000 1100 MERCADEO 1300 PROGRAMACION Y EMISION 3000 FINANCIERA
1200 2000 4000
1 Acciones de cumplimiento X
2 Acciones de grupo X
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
3 Acciones de tutela X
4 Acciones populares X
1 Actas de eliminacion documental X
2 Actas de la junta administradora regional X
3 Actas de reuniones de trabajo. X X X X X X X
4 Actas del comité de cartera y facturacion X
5 Actas del comité de convivencia laboral X
6 Actas del comité de evaluacién de propuestas de X
television
2 ACTAS
7 Actas del comité evaluador de bajas de bienes muebles X
8 Actas del comité institucional de coordinacién del X
sistema de control interno
9 Actas del comité institucional de gestion y desempefio X
10 Actas del comité paritario de salud y seguridad en el X
trabajo - COPASST
Actas del comité técnico de sostenibilidad del sistema
11 o - X
de contabilidad publica
1 Acuerdos de la junta administradora regional. X
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS
2 Resoluciones x
4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO N/A N/A X
1 Boletines de comunicaciones externos X
5 BOLETINES
2 Boletines de comunicaciones internas X
1 Certificados de cumplimiento de entregables X
2 Certificados de emisién X
3 Certificados de disponibilidad presupuestal X
6 CERTIFICADOS
4 Certificados de publicacion X
5 Certificados de registro presupuestal X
6 Certificados de servicios prestaddos X
1 Circulares dispositivas X
7 CIRCULARES
2 Circulares informativas X X X X X X X
1 Comprobantes contables de egresos X
8 COMPROBANTES CONTABLES
2 Comprobantes contables de ingresos X
1 Comprobantes de bienes de consumo X

FONMDRNRANTES NE Al MACEN




Comprobantes de ingreso devolutivos

10 CONCEPTOS 1 Conceptos técnicos
11 CONCILIACIONES BANCARIAS N/A N/A
1 Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas
12 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
2 Consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas
1 Contenidos audiovisuales
13 CONTENIDOS 2 Contenidos sonoros
3 Contenidos WEB
1 Contratos de arrendamiento
2 Contratos de cesién de derechos de emision
3 Contratos de comodato
4 Contratos de co-produccion
14 CONTRATOS
5 Contratos de obra
6 Contratos de prestacion de servicios
7 Contratos de produccion.
8 Contratos de suministros
1 Convenios alianzas
15 CONVENIOS
2 Convenios interadministrativos
1 Declaraciones de impuesto sobre las ventas - IVA
2 Declaraciones de retenciones en la fuente
16 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 3 Declaraciones tributarias de industriay comercio - ICA
4 Declaraciones tributarias de rentay complementarios
5 Declaraciones lribularia_s de retencion de industria'y
comercio - RETEICA
17 DERECHOS DE PETICION N/A N/A
18 ESTADOS FINANCIEROS 1 Estados financieros de propésito general
19 ESTATUTOS N/A N/A
20 FACTURAS DE VENTAS N/A N/A
21 HISTORIALES 1 Historiales de maquinaria y/o equipos
22 HISTORIAS LABORALES N/A N/A
1 Informes a entes de control
2 Informes a otros organismos del estado
3 Informes de auditorias
4 Informes de auditorias internas de calidad
5 Informes de control interno contable
6 Informes de ejecucién presupuestal
7 Informes de estado de cartera
8 Informes de gestién
9 Informes de mantenimientos a estaciones anélogas.
10 Informes de medicién de audiencias
23 INFORMES
11 Informes de pre - produccién
12 Informes de programacién de pagos




13

Informes de revisién por la direccién

14 Informes de seguimiento a los contenidos digitales
15 Informes de seguimiento a planes de mejoramiento
16 Informes de seguimiento al mapa de riesgos
17 Informes de solicitudes de acceso a la informacién
Informes del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -
18
MIPG
19 Informes pormenorizados del estado de control interno
20 Informes técnicos
1 Bancos terminologicos de series y subseries
documentales
2 Cuadros de clasificacién documental
3 Inventarios documentales de archivo central
B 4 Inventarios documentales de archivos de gestién
24 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
5 Planes Institucionales de Archivos - PINAR
6 Programas de Gestién Documental - PGD
7 Tablas de Retencién Documental - TRD
8 Tablas de Valoracién Documental - TVD
1 Control de emisién de pauta
2 Control de solicitudes de soporte técnico
25 INSTRUMENTOS DE CONTROL 3 Instrumentos de control de comunicaciones oficiales
4 Instrumentos de control de préstamo de documentos
5 Seguimientos al estado del material audiovisual
1 Inventarios de bienes
26 INVENTARIOS 2 Inventarios de equipos
3 Inventarios de estanteria
27 LIBRETOS DE PAUTA N/A N/A
1 Libro de inventarios y balances
28 LIBROS CONTABLES 2 Libro diario




Libro mayor y de balances

1 Manuales de estilo
2 Manuales de politicas de seguridad de la informacion
29 MANUALES 3 Manuales especificos d.e funciones, requisitos y
competencias laborales
4 Manuales generales de produccién
5 Manuales, procesos y procedimientos SIG.
30 NOMINAS N/A N/A
31 OFERTA DE SERVICIOS N/A N/A
32 ORDENES DE PRODUCCION N/A N/A
33 ORDENES DE PUBLICIDAD N/A N/A
1 Planes anticorrupcién y de atencién al ciudadano.
2 Planes anuales de adquisiciones
3 Planes de accion institucional
4 Planes de auditorias
5 Planes de bienestar e incentivos
6 Planes de desarrollo
Planes de emision de la comisién de Regulacion de
7 . X
Comunicaciones - CRC
8 Planes de inversion
9 Planes de mejoramiento institucional
24 PLANES 10 Planes de prevision de recursos humanos
11 Planes de programacion
12 Planes de seguridad y privacidad de la informacién
13 Planes de seguridad y salud en el trabajo
14 Planes de tratamiento de riesgos de seguridad y
privacidad de lainformacién
15 Planes de vacantes y prevision de talento humano
16 Planes de ventas anuales
17 Planes estratégicos de comunicaciones, mercadeo,
comercializacién y ventas.
18 Planes estratégicos de gestion de talento humano
19 Planes estratégicos de las tecnologias de la informacion
y las comunicaciones - PETIC
20 Planes institucionales de Capacitaciones - PIC




35 PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 1 Planes detransferen.mas documentales prlmarlés X
2 Planes de transferencias documentales secundarias X
36 PROCESOS 1 Procesos de cobros adn‘nnl.stratlv.os persuasivos X
2 Procesos disciplinarios
PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
37 DESIERTOS NIA NIA X
38 PROCESOS DE COBRO COACTIVO N/A N/A X
Programas del sistema de gestion de seguridad y salud
39 PROGRAMAS ! en el Trabajo - SGSST. X
40 PROPUESTAS 1 Propuestas comerciales
1 Proyectos de acuerdo X
2 Proyectos de desarrollo X
3 Proyectos de desarrollo institucional X
4 Proyectos de desarrollo regional X
41 PROYECTOS 5 Proyectos de infraestructura tecnolégica X
6 Proyectos de operacion X
7 Proyectos de programacion X
8 Proyectos en ejecucion X
9 Proyectos especiales. X
1 Registros de acceso a contenidos audiovisuales
2 Registros de salida de equipos X
42 REGISTROS 3 Registros de seguimiento y control al material audiovisual
4 Registros de seguimiento y control de condiciones
43 REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO 1 N/A X




