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LA JUNTA ADMINISTRADORA REGIONAL DE TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LTDA. “CANAL TRO
LTDA”, EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES Y ESTATUTARIAS, en especial las conferidas por el literal m.
del articulo 15 del Acuerdo No. 18 del 23 de noviembre 2015, y;

CONSIDERANDO

TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA -CANAL TRO LTDA-, es una Organizacién Regional de
Television, que se constituye como entidad asociativa de Derecho Publico del Orden Departamental,
organizada como Empresa Industrial y Comercial del Estado, que tiene por objeto social la operacién del
servicio publico de televisidn mediante la administracion, operacion, produccion, realizacion, programacion,
comercializacion y emisién del Canal Regional, en concordancia con lo establecido en el acuerdo 12/97
expedido por la CNTV hoy MINTIC, asi como la programacién de un Canal Regional educativo y cultural.

TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA-CANAL TRO LTDA-, en su calidad de Empresa Industrial y
Comercial del Estado compite comercialmente con entidades y personas de derecho privado y se encuentra
sometida a un régimen especial de derecho privado y excluida de la aplicacién de las normas establecidas en
la Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el De conformidad Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Pudblica”; articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 y 93 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto
Anticorrupcidn), los cuales establecen que los contratos que celebren estas entidades se regiran por las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a tales actividades, sin perjuicio de la observancia de los
principios de la funcién administrativa y la gestion fiscal previstos en los articulos 209 y 267 de la Constitucion,
la Ley y el Estatuto General de Contratacion.

En virtud de lo anterior, se tiene que TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA - “CANAL TRO LTDA” en
adelante se denominard CANAL TRO LTDA., como Empresa Industrial y Comercial del Estado y atendiendo a
la linea comercial y de negocios que maneja, debe darse su propio reglamento de contratacion mediante el
cual establezca normas y procedimientos de seleccidn agiles que le permitan obtener mejores ofertas del
mercado de bienes y servicios en términos de calidad y precio para lograr una eficiente y eficaz gestién de
compras de la entidad.

por tratarse de una Empresa con un régimen especial, que estd en competencia con empresas del sector
privado del orden nacional e internacional, debe disponer de procedimientos agiles en su contratacion,
atendiendo reglas especiales para television; pero que garanticen el cumplimiento a los principios de
objetividad, transparencia y los propios de la funciéon administrativa y, en especial los que se desarrollan en el
articulo 5 de este manual y que en todo caso atiende los principios generales consagrados en el articulo 23 de
la Ley 80 de 1993.

Que TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA CANAL TRO, considerd necesario modificar el manual de
contratacion adoptado mediante el Acuerdo No. 011 de 2017, ante la necesidad de ajustar el manual a los
principios Generales de la Contratacion Estatal, asi como ajustar los procedimientos de seleccidon de
contratistas de manera tal que le permitan en cumplimiento de su objeto social y la situacién de competencia
con el sector privado en el que se encuentra, actuar con celeridad ante nuevos proyectos y responder
oportunamente ante la actual demanda de negocios del sector.

En este sentido, y para los efectos del presente manual, en el mismo se adoptan y establecen definiciones,
conceptos, remisiones y demds aspectos relevantes, cuya aprobacion y adopcidn se hace sin perjuicio de lo
que al respecto establezcan las normas de orden publico o de superior jerarquia al presente manual.
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De conformidad con el Acuerdo No. 18 del 23 de noviembre de 2015, articulo 15, literal m), corresponde e la

Junta Directiva aprobar el manual de contratacién de TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA CANAL

TRO con sujecion a lo previsto en la Ley.

En mérito de la expuesto, la Junta Administradora Regional;
ACUERDA

TITULO I. GENERALIDADES
CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. TERMINOS Y DEFINICIONES Para garantizar una mejor comprension de lo desarrollado en el
presente Manual de Contratacidn, se deberdn tener en cuenta los siguientes conceptos basicos:

a) Acta: Documento en el que se describe un evento o suceso del contrato o lo tratado en una
reunion, dejando constancia de los compromisos y tareas pactadas e indicando el responsable
de cada uno de ellos.

b) Anticipo: Es el capital (aporte en suma de dinero) que CANAL TRO LTDA., le entrega al Contratista
al momento de iniciar el contrato, en el porcentaje sefialado en el mismo, con el objetivo de que
sea invertido en la ejecucién y desarrollo del objeto contractual.

c) BTL: Se puede definir como una serie de técnicas y practicas publicitarias que intentan crear

nuevos canales de comunicacion entre la marca y el consumidor. Las siglas BTL (Below the Line -
debajo de la linea) hacen referencia a las practicas no masivas de comunicacion dirigidas a
segmentos especificos del mercado.
Para esto se intenta utilizar formas impactantes, creativas y sorprendentes que establezcan
formas novedosas de contacto para difundir un mensaje publicitario. EI BTL emplea en su
estrategia medios tales como el merchandising, eventos, actividades corporativas, patrocinios,
sponsors, promociones, medios de difusién no convencionales y marketing directo, entre otros
muchos.

d) Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Es el documento expedido por responsable del
presupuesto de CANAL TRO LTDA., o quien haga sus veces con el cual se garantiza la existencia
de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncién de compromisos.

e) Contratista: Es |la persona natural o juridica a quien se le ha adjudicado un contrato, convenio o
proyecto, previo un proceso de contratacion o seleccién.
f) Contrato: Acuerdo de voluntades sobre la adquisicion de bienes, o prestacidon de servicios, o

ejecucién de una obra, celebrado entre CANAL TRO LTDA.,, y el contratista, en el cual se establece
el objeto del mismo, los valores, las cantidades, las reglas que rigen la naturaleza de los trabajos
o actividades, los derechos y las obligaciones de las partes y los plazos para su cumplimiento y
liquidacidn. Teniendo en cuenta los elementos que son de su esencia, que son de su naturaleza
y los puramente accidentales.

g) Cotizacion u Oferta: Documento originado por el proveedor con especificaciones del bien,
servicio u obra que ofrece, cantidad, calidad, valor, plazo y condiciones del negocio, entre otros

h) Cuantia: Es el monto de la negociacidn en salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV),
sin incluir el IVA o el impuesto de timbre.

i) Ejecucion del Contrato: Se entiende que el contrato estd en ejecucion cuando el mismo se ha

legalizado y se ha suscrito la respectiva acta de inicio. Este documento afecta preliminarmente
el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso y se efectua el correspondiente registro
presupuestal.

i) Fondo Rotativo: son fondos renovables que se proveen con recursos del presupuesto y su
finalidad es atender erogaciones de menor cuantia que tengan el cardcter de situaciones
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imprevistas, urgentes, imprescindibles e inaplazables necesarias para la buena marcha de las
producciones del Canal TRO
k) Invitacién Publica: Es el documento que CANAL TRO LTDA., proporciona a las personas naturales
y/o juridicas interesadas en suscribir Contratos con la misma, para que basadas en ellos,
verifiquen las condiciones y lineamientos del procedimiento de seleccion y los requisitos para
realizar y presentar sus ofertas.

) Legalizacion del Contrato: Se entiende que el contrato estd legalizado cuando se aprueban las
garantias y se efectua el respectivo registro presupuestal.

m) Medios: Son los canales de comunicacidn a través de los cuales se envian mensajes al publico en
forma masiva.

n) Pago Anticipado: Son recursos cancelados en forma adelantada al contratista por CANAL TRO

LTDA. cuando las circunstancias especiales del contrato, convenio o proyecto exijan esta
modalidad de pago. Debiendo garantizar la totalidad de estos con las respectivas polizas.

o) Perfeccionamiento del Contrato: Se entiende que el contrato estd perfeccionado cuando se
logra entre las partes el acuerdo sobre el objeto y la contraprestacidén y esta se plasma por
escrito.

p) Plazo de Ejecucion del Contrato: Es el periodo de tiempo que se fija para la ejecucion y desarrollo
de las obligaciones derivadas del contrato.

q) Publicidad: Es todo anuncio o aviso comercial, cuyo objetivo es dar a conocer las caracteristicas,

cualidades y atributos de un producto, nombre, marca, servicio, concepto o ideologia, con el fin
de generar presencia, recordacion o aceptacion, y de persuadir o influir en los habitos o gustos
del televidente.

r) Registro Presupuestal (RP): El registro presupuestal es la operacion mediante la cual se
perfecciona el compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacién (monto de recursos),
garantizando que ésta no serd desviada a ningun otro fin. En esta operacion se debe indicar
claramente el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar

s) Término de Duracion del Contrato: Es el periodo de tiempo que abarca desde la legalizacion del
contrato hasta su liquidacion.

ARTICULO 2. OBJETO DEL MANUAL DE CONTRATACION: El presente manual tiene por objeto establecer y/o
fijar las reglas y los procedimientos que rigen la contratacion del “CANAL TRO LTDA”., y, en general, establecer
los fundamentos, principios, facultades, funciones, parametros, lineamientos, nociones basicas, las
inhabilidades e incompatibilidades, las responsabilidades, prohibiciones y obligaciones que debera cumplir y
tener en cuenta quien vaya a ejercer funciones en la actividad contractual del canal.

ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION: Que las Leyes 182 de 1995, 335 de 1996 y 680 de 2001, modificadas
por la Ley 1978 de 2019, establecen el Régimen Legal Especial aplicable a los Operadores Regionales de
Television, entre los que se encuentra CANAL TRO LTDA.

Que el inciso 3° del numeral 3° del articulo 37 de la Ley 182 de 1995, establece que “..Los actos y contratos
de los Canales Regionales de Television, en materia de produccion, programacion, comercializacion y en
general sus actividades comerciales en cumplimiento de su objeto social se regirdn por las normas de Derecho
Privado. Los Canales Regionales estardn obligados a celebrar licitaciones publicas para la adjudicacion de los
programas informativos, noticieros y de opinion y el acto de adjudicacion siempre se llevard a cabo en
audiencia publica...”.

Que, el articulo 93 de la Ley 489 de 1998, sefiala que “Los actos que expidan las empresas industriales y
comerciales del Estado para el desarrollo de su actividad propia, industrial o comercial o de gestion econémica
se sujetardn a las disposiciones del Derecho Privado. Los contratos que celebren para el cumplimiento de su
objeto se sujetardn a las disposiciones del Estatuto General de Contratacion de las entidades estatales”.
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Que la Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”,
establece en su articulo 13 el sometimiento de todas las entidades estatales con régimen especial, a los
principios de la funcidon administrativa y al régimen de inhabilidades e incompatibilidades, asi: “Las entidades
estatales que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, aplicardn en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su
régimen legal especial, los principios de la funcion administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los
articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente segun sea el caso y estardn sometidas al
régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.” Y, “en
desarrollo de los anteriores principios, deberdn publicar los documentos relacionados con su actividad
contractual en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP 1l) ...)

Que, el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, seiald respecto del Régimen Contractual de las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia Mixta, sus Filiales y Empresas con
participacion mayoritaria del estado, que: “Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades
de Economia Mixta en las que el Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus filiales
y las Sociedades entre Entidades Publicas con participacion mayoritaria del Estado superior al cincuenta por
ciento (50%), estardn sometidas al Manual de Contratacion General de Contratacion de la Administracion
Publica, con excepcion de aquellas que desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector
privado y/o publico, nacional o internacional o en mercados regulados, caso en el cual se regirdn por las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econdmicas y comerciales, sin perjuicio de
lo previsto en el articulo 13 de la presente ley. Se exceptuan los contratos de ciencia y tecnologia, que se regirdn
por la Ley 29 de 1990 y las disposiciones normativas existentes”.

Que el articulo 63 del Decreto 1510 de 2013, establece que: “Las empresas industriales y comerciales del
Estado y las sociedades de economia mixta, sus filiales y las empresas en las cuales el Estado tenga mds del
cincuenta por ciento (50%) del capital social que no se encuentren en situacion de competencia, deben utilizar
el procedimiento de seleccion abreviada de menor cuantia para los contratos que tengan como objeto su
actividad comercial e industrial, salvo para los contratos de obra publica, consultoria, prestacion de servicios,
concesion, encargo fiduciario y fiducia publica para los cuales se aplicard la modalidad que corresponda.”.

Que la Sociedad de Televisién Regional del Oriente Limitada-CANAL TRO LTDA., LTDA., se encuentra dentro
de los parametros determinados en el articulo 63 del decreto 1510 de 2013, y dentro de las excepciones
establecidas en el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, siendo aplicable en consecuencia las normas legales y
reglamentarias de caracter privado que regulan su actividad econdmica y comercial.

En virtud de lo anterior, “CANAL TRO LTDA” se regira por el derecho privado en su actividad contractual con
observancia de los principios que rigen la administracién publica y con la responsabilidad de ejercer el control
y vigilancia a su actividad contractual, en todos los contratos, convenios y proyectos que suscriba la misma,
independientemente de la modalidad contractual o cuantia bajo el cual se suscriban.

En consecuencia, y para lo no reglado en este manual, se aplicaran subsidiariamente las normas contenidas
en el Estatuto General de Contratacidn Publica, con observancia de los principios que rigen la administraciéon
publica y con la responsabilidad de ejercer el control y vigilancia a su actividad contractual, en todos los
contratos, convenios y proyectos que suscriba la misma, independientemente de la modalidad contractual o
cuantia bajo el cual se suscriban.

Asi entonces, las disposiciones contenidas en el presente Manual de Contratacion tendran aplicacion en todos
los procesos de contratacion, de control y vigilancia de la ejecucidn contractual de “CANAL TRO LTDA”; y
ademds se pondran a disposicion de todos sus servidores, contratistas (personas naturales o juridicas),
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supervisores y/o interventores, con quienes se adquiera algun vinculo contractual, con el propdsito que

conozcan y apliquen todas las herramientas para el correcto desarrollo de sus funciones.

De igual forma, la aplicacion de este manual es de uso general, por lo tanto, es responsabilidad de todos los
servidores velar por su debida ejecucidn, y aplicarlo desde que se define el bien, servicio u obra que se
requiere adquirir o contratar hasta su legalizacidn.

ARTICULO 4. NORMATIVIDAD APLICABLE: “CANAL TRO LTDA”., la actividad contractual de CANAL TRO LTDA,
se sujetard a la Constitucion Politica de Colombia en especial a lo establecido en sus articulos 209 y 267, al
Codigo de Comercio, Cdodigo Civil, al Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica
Unicamente en lo relacionado con los principios y el régimen de inhabilidades e incompatibilidades y los
tenidos en la ley 80 para los procesos de licitacion publica , al Estatuto Anticorrupcién ley 1474 de 2011 (en lo
que corresponda), al presente Manual de Contratacion y a las demas normas que las reglamenten, deroguen,
adicionen o complementen.

PARAGRAFO. Sin perjuicio de lo anterior, CANAL TRO LTDA para la adjudicacién de los programas
informativos, noticieros y de opinidn celebrara LICITACIONES PUBLICAS y el Acto de Adjudicacién siempre se
llevara a cabo en Audiencia Publica; tal como lo manifiesta el articulo 37 Numeral 3 Inciso 3 de la Ley 182 de
1995.

CAPITULO I1. PRINCIPIOS APLICABLES

ARTICULO 5. PRINCIPIOS: Las actuaciones de CANAL TRO LTDA., contratistas, y de todos aquellos que
intervengan en la contratacion, estaran cefidos a los principios de la Funcién administrativa y fiscal contenidos
en el articulo 209 y 267 de la Constitucion Politica, principios de la Ley 80 de 1993, principios en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo — Ley 1437 de 2011 y de manera especial a
los siguientes principios:

a) Celeridad: Este principio confiere el impulso oficioso de los procedimientos, suprimiendo los tramites
innecesarios y utilizando formatos para actuaciones en serie, de acuerdo con su naturaleza. En todos
los tramites contractuales se observard la maxima diligencia de quienes en ella intervienen,
garantizando prontitud y oportunidad debida, sin dilatar injustificadamente el procedimiento
contractual.

b) Debido Proceso: Las actuaciones de CANAL TRO LTDA. se adelantaran de conformidad con las normas
de procedimiento y competencia establecidas en la Constitucion, la ley, y el presente Manual de
Contratacion, con plena garantia de los derechos de representacion, defensa y contradiccion.

c¢) Economia: Aplicando los principios de celeridad y eficacia, los procedimientos deben ser
desarrollados en el menor tiempo y con la menor cantidad de gastos posible, agilizando decisiones y
eliminando tramites innecesarios; obteniendo como resultado final la propuesta mas conveniente
para las partes.

d) Eficacia: Este principio se basa en el logro de los resultados y fines planificados, el cumplimiento de
los objetivos, sobrepasando obstaculos, puramente formales, dilataciones y evitando situaciones que
limiten la toma de decisiones. Las acciones contractuales que se adelanten, deben cumplir
satisfactoriamente los fines de la Sociedad y la obtencién de los resultados esperados, como
consecuencia de la ejecucion de los procedimientos establecidos en este Manual.

e) Eficiencia: Apunta a la necesidad de realizar todo aquello que esté al alcance para el logro del efecto
propuesto. Este principio relaciona el fin alcanzado con los recursos utilizados. En virtud de este
principio: CANAL TRO LTDA, en los procedimientos y contratos garantiza que el manejo y gestién de
los recursos serdn racionales, razonables y adecuados, buscando el maximo rendimiento con los
menores costos en el logro de los objetivos y desarrollo de los asuntos propios del objeto social.



o ' 1SO 9001
‘ LL-C (Certification)

Gantander
Es el Gran Santange

ACUERDO No 12
(19 de abril de 2023)

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE TELEVISION REGIONAL DEL
ORIENTE LIMITADA CANAL TRO”.

f) Equidad: CANAL TRO LTDA. tendra en consideracidén que sus actuaciones en la contratacion, tienen
connotacion justicia e igualdad social con responsabilidad y valoracion de la individualidad, llegando
a un equilibrio entre las dos cosas, teniendo en consideracién la equidad como lo justo a plenitud. Es
ecuanimidad y propension a juzgar con imparcialidad y de acuerdo con la razén, exige una
moderacion en los contratos o en el precio de las cosas, es la justicia aplicada al caso concreto. Como
principio general del derecho se tiene que "La equidad habra de ponderarse en la aplicacion de las
normas juridicas, y las resoluciones sélo podrdn descansar de manera exclusiva en ella cuando la Ley
expresamente lo permita”.

g) Igualdad: CANAL TRO LTDA. en ninglin momento y por ninguna razén favorecera ni perjudicard
individuos o grupos, prevaleciendo en todas sus actuaciones un tratamiento imparcial. De igual
forma, busca garantizar que todas las personas naturales y/o juridicas que se encuentren en la misma
situacién reciban el mismo tratamiento.

h) Imparcialidad: En virtud de este principio, los funcionarios deberan asegurar y garantizar los
derechos de todas las personas sin ninguna condicién, interés o inclinacidon subjetiva. Todo el
personal de CANAL TRO LTDA. en su actividad contractual se abstendra de tratos discriminatorios,
de segregacién o por el contrario de tratos de preferencia en virtud al parentesco o consideracién de
afecto respecto de los contratistas.

i) Legalidad: A la luz de este principio, a CANAL TRO LTDA. como contratante solo le esta permitido
hacer aquello que la ley expresamente le autorice. En la practica, ello implica que los procesos de
seleccion deben seguir un procedimiento establecido por las normas conocidas por todos, sin que la
entidad cuente con la posibilidad de modificar estas reglas de manera discrecional. Asi, las bases de
cada proceso contractual deben ser claras y previas, cerrando todos los espacios a la subjetividad y a
la arbitrariedad.

j)  Moralidad: El presente Manual de Contratacién cuenta con los postulados de ética que se deben
tener en cuenta al momento de desarrollar la actuacién contractual, enmarcadas en los parametros
de la Constitucidn y la Ley.

k) Planeacion: Principio que busca que los contratos de CANAL TRO LTDA., siempre correspondan a
negocios debidamente disefiados, pensados, conforme a las necesidades que demanda el interés
general, esto es, buscando que la contratacién no sea el producto de la improvisacién.

[) Publicidad: Este principio tiene como finalidad informar, persuadir y conseguir la participacién de las
personas interesadas en los procesos de contratacidon de la Sociedad. Las decisiones se daran a
conocer oportunamente a través de comunicaciones o publicaciones.

CANAL TRO LTDA., hard uso de los medios que hagan posible divulgar los procesos y procedimientos.
Para el efecto la Sociedad tiene a disposicién la pagina Web: https://www.canaltro.com/, y en la
plataforma SECOP I, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 13 de la ley 1150 de 2007.

m) Responsabilidad: Asumir con Responsabilidad el reto social de contribuir significativamente en el
desarrollo y bienestar tanto de la comunidad en general como de sus colaboradores en particular,
dentro de un marco ético establecido.

n) Pertenencia: Motivar el sentido de pertenencia de todos y cada uno de los colaboradores de la
organizacion. Fomentar en la organizacidn la cultura de trabajar bajo el principio de facilitar el
desarrollo de nuestros asociados.

TITULO I1. DE LOS CONTRATOS
CAPITULO I. DE LA FORMA DEL CONTRATO

ARTICULO 6. FORMA DEL CONTRATO: Los contratos y las érdenes contractuales que celebre CANAL TRO
LTDA., constaran por escrito y cumpliran con las formalidades pertinentes, de acuerdo con su esencia,
naturaleza y complejidad. Ademas, no requeriran ser elevados a escritura publica; a excepcion de aquellos
contratos que impliquen mutacion del dominio, o imposicion de gravamenes y servidumbres sobre bienes
inmuebles y, en general, aquellos que, conforme a las normas legales vigentes, deban cumplir con dicha
formalidad.
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Los contratos, reposaran en el archivo Central de CANAL TRO LTDA, bien sea en fisico o digital, como quiera
que los mismos son aceptados mediante el uso del médulo transaccional de la plataforma de SECOP II.

Respecto del contenido minimo de los contratos, CANAL TRO LTDA., dara cumplimiento a lo sefialado en los
articulos 16 y 17 del presente Manual.

PARAGRAFO. En |a elaboraciéon de Ordenes Contractuales y Contratos que celebre CANAL TRO LTDA., deberan
seguirse los lineamientos establecidos en los modelos y minutas autorizadas para cada caso, en todo caso
deberan actualizarse a la normativa vigente.

ARTICULO 7. CONTRATO EN MONEDA EXTRANJERA: Los contratos cuyo valor sea expresado en moneda
extranjera, deberdn someterse a las reglas de tasa de cambio acordadas en el contrato.

CAPITULO 1.
REQUISITOS COMUNES A LOS CONTRATOS

ARTICULO 8. CANAL TRO LTDA. COMO CONTRATANTE: CANAL TRO LTDA. actuara como contratante cuando
acuda al mercado con el propdsito de adquirir bienes y/o servicios que requiera para el cumplimiento de sus
fines, de acuerdo a su naturaleza y para ello podra contratar personas naturales o juridicas, publicas o
privadas, consorcios, uniones temporales o cualquier otra figura contractual reconocida por la ley.

ARTICULO 9. CONTRATISTAS DE CANAL TRO LTDA.: Podrén ser contratistas de CANAL TRO LTDA., todas las
personas naturales o juridicas, privadas o publicas, nacionales o extranjeras, consorcios, uniones temporales
o cualquier tipo asociativo permitido por la ley; consideradas capaces en las disposiciones legales vigentes, o
a quienes de manera especial se invite a cotizar; quienes deberan estar inscritos en la respectiva CAmara de
Comercio, salvo en los contratos intuito persona y en los que se celebren con instituciones publicas que
deberan contar con la respectiva representacion legal.

ARTICULO 10. CAPACIDAD JURIDICA: Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera podra celebrar
Contratos con CANAL TRO LTDA. La capacidad es la aptitud para obrar juridicamente, adquirir derechos y
contraer obligaciones, a través de la manifestacion de la voluntad libremente expresada. Toda persona es
legalmente capaz para contratar, excepto aquellas que la ley declara incapaces (Articulos 1502 y 1503 del
Cadigo Civil).

ARTICULO 11. DEL REGISTRO DE PROPONENTES: CANAL TRO LTDA. podra exigir que las personas naturales
o juridicas que aspiren a celebrar contratos con ella, se encuentren inscritas en la respectiva Camara de
Comercio de su jurisdiccidn, y estén clasificadas y calificadas de conformidad con lo previsto en la Ley.

La certificacion expedida por la Cdmara de Comercio, referente a los registros de proponentes, servira de
prueba de la existencia y representacion del contratista y de las facultades de su representante legal y, a la
vez, incluye la informacion relacionada con la clasificaciéon y calificacion del inscrito.

ARTICULO 12. REGISTRO DE PERSONAS EXTRANJERAS: Cuando se trate de personas naturales o juridicas
extranjeras sin domicilio en el pais, que pretendan presentar propuestas o celebrar contratos, se les exigira el
documento que acredite la inscripcidn en el registro correspondiente en el pais donde tiene su domicilio
principal, asi como los documentos que prueben su existencia y su representacion legal, cuando a esto Gltimo
hubiese lugar.

En defecto de dicho documento de inscripcidn, deberan presentar la certificacion de inscripcion en el registro
establecido en la Ley.
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Los documentos otorgados en el exterior deben presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia.

ARTICULO 13. DE LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES: La capacidad juridica y las
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizaciéon de los proponentes seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacidn en el proceso de seleccion y
no otorgaran puntaje; con excepcién de los procesos para la selecciéon de Consultores en donde se hard uso
de factores de calificacidon destinados a valorar los aspectos técnicos de la oferta o proyecto.

También, se podran utilizar criterios de experiencia especifica del oferente y del equipo de trabajo, en el
campo de que se trate.

Las Certificaciones de Sistemas de Gestion de Calidad podrdn ser objeto de calificacién y establecerse como
documento habilitante para participar en los procesos de contratacidn. La exigencia de estas condiciones debe
ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y su valor.

La verificacion de las condiciones de las proponentes establecidas en la Ley, se demostrara exclusivamente
con el respectivo Certificado del Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la CAmara
de Comercio — RUP — en donde deberan constar dichas condiciones. En consecuencia, CANAL TRO LTDA. en
los procesos de contratacién no podra exigir documentacidon que deba utilizarse para efectuar la inscripcidon
en el Registro.

No obstante, lo anterior, solo en aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera
la verificacidén de requisitos del proponente adicionales a los contenidos en el Registro, CANAL TRO LTDA.
podra hacer tal verificacién en forma directa.

ARTICULO 14. PERTINENCIA INSTITUCIONAL Y JUSTIFICACION: Todo contrato que celebre CANAL TRO LTDA.,
debe estar ligado a su mision, objetivos, desarrollo de actividades de su objeto social; y, en consecuencia,
estar orientado a la satisfaccidn de sus propias necesidades o a la contribucién de soluciones de caracter social
que demande el pais.

CAPITULO lIl. DE LAS ETAPAS DEL CONTRATO Y DE SU CONTENIDO

ARTICULO 15. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: CANAL TRO LTDA. en desarrollo del Principio de Planeacion,
elaborard anualmente un Plan de Compras que contendrd como minimo la lista y descripcion de bienes, obras
y servicios que CANAL TRO LTDA. pretende adquirir durante el aiflo o vigencia fiscal; y deberd ser consultado
y aplicado obligatoriamente a cualquier proceso contractual.

El Plan Anual de Compras debera elaborarse teniendo como base el Presupuesto General de CANAL TRO
LTDA.; sin embargo, si se incorporan nuevos recursos a la respectiva vigencia fiscal, no contemplados en el
presupuesto inicial, este plan anual de compras podra modificarse.

La funcién primordial del Plan Anual de Compras es servir como base para elaborar, ejecutar, controlar y
evaluar el presupuesto de CANAL TRO LTDA. en cada vigencia fiscal.

PARAGRAFO. El Plan Anual de Compras puede ser objeto de modificaciones y actualizaciones.
ARTICULO 16. PUBLICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: CANAL TRO LTDA. debe publicar su Plan

Anual de Compras y las actualizaciones del mismo en su pagina web y en el en el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica - SECOP, y antes del 31 de enero de cada afio.
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ARTICULO 17. NO OBLIGATORIEDAD DE ADQUIRIR LOS BIENES, OBRAS Y SERVICIOS CONTENIDOS EN EL
PLAN ANUAL DE COMPRAS: El Plan Anual de Adquisiciones no obliga a CANAL TRO LTDA. a efectuar los
procesos de adquisicidon que en él mismo se enlisten.

ARTICULO 18. ACTUALIZACION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS: CANAL TRO LTDA. debe actualizar el Plan
Anual de Adquisiciones por lo menos una vez durante su vigencia.

Procedera la actualizacion del Plan cuando:

o Hay ajustes en los cronogramas de compra, valores, modalidad de seleccién, origen de los recursos.
. Para incluir nuevas obras, bienes y/o servicios.

. Para excluir obras, bienes y/o servicios.

o Para modificar el Presupuesto Anual de Compras.

ARTICULO 19. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: CANAL TRO LTDA. si lo considera pertinente y
necesario podra adoptar el clasificador de bienes y servicios.

ARTICULO 20. PLANEACION: Para dar inicio al procedimiento de contratacién es necesario definir el objeto,
es decir, el bien, obra o servicio que se requiere adquirir o contratar, de acuerdo con las necesidades y
prioridades, y teniendo en cuenta que el gasto se encuentre incorporado en el presupuesto, y en el plan anual
de adquisiciones, de la vigencia respectiva.

El area encargada de realizar el proceso de contratacion a través de cualquiera de las modalidades de seleccion
consignadas en este manual, debera observar el siguiente procedimiento para la contratacion:

a. Requerimiento para contratar: contiene la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o
requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad publica de la contratacién, y las
condiciones en las que se ejecuta, limiten o impidan la concurrencia u orienten la contratacidon hacia
uno de ellos. Este requerimiento debe contener estudio del mercado a efectos de determinar la
cuantia o valor de la contratacion, con una provisién suficiente con base en la informacion obtenida
a través del sondeo al mercado o datos histdricos, entre otros.

a) Disponibilidad Presupuestal: La dependencia de donde surja la necesidad, deberd efectuar la
solicitud a la Direccidon Administrativa y Financiera de la expedicion del correspondiente certificado
de disponibilidad presupuestal en el formato y condiciones establecidas por el Canal TRO LTDA.

b) Estudio Previo: La dependencia de donde surja la necesidad, adelantard la planeacion del contrato,
de acuerdo con la necesidad, la cual deberd sustentar ante el Gerente a través de un documento
denominado INFORME TECNICO, que debe contener minimo los siguientes items:

Descripcidn y justificacion de la necesidad

Definicién técnica del requerimiento

Estudio del mercado

Objeto a Contratar

Clasificacion UNSPSC

Marco Legal

Modalidad de Contratacién

Obligaciones del futuro contratista

Requisitos habilitantes

Presupuesto, valor estimado del contrato y respaldo presupuestal
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Forma de pago

Plazo de ejecucion

Lugar de ejecucion

Idoneidad

Soporte que permita la estimacion, tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles

involucrados en la contratacion

Matriz de riesgos predecibles, para los casos que aplique.

e Garantias, cuando aplique.

c) Invitacion para presentar propuesta: Es la convocatoria dirigida a una o varias personas naturales o
juridicas determinadas, para que, con base en los requisitos y condiciones exigidos por la entidad,
presenten una oferta o propuesta susceptible de ser seleccionada para la celebracion de un acuerdo
de voluntades. El responsable de la invitacion documenta los requisitos y los anexos requeridos, con
el fin de detallar los aspectos relevantes frente al proceso de evaluacidn.

d) Presentacion de la Propuesta: Es el documento escrito que describe toda la informacidén que
necesitan saber las partes interesadas acerca de un proyecto, incluido el cronograma, el presupuesto,
los objetivos y las metas.

e) Evaluacidon de la Propuesta (en caso de persona juridica y cuando concurran varias): Es un
instrumento de gestion utilizado con el fin de analizar las caracteristicas y los factores técnicos que
conllevardn al cumplimiento del objeto contractual.

f)  Certificado de Idoneidad (en caso de persona natural): Es el documento que permite la verificacion
de la formacién y experiencia respecto de los requisitos establecidos en el Estudio Previo, que
certifica que esta persona tiene la capacidad, idoneidad y experiencia y que puede desarrollar y
ejecutar el objeto sefialado en el contrato.

g) Suscripcion del contrato.

h) Solicitud y expedicion del Registro presupuestal.

i) Expedicion de garantias y su respectiva aprobacion, cuando aplique.

j)  Suscripcidn acta de inicio. Recibo, Terminacién y Liquidacién (cuando se requieran).
k) Se requiere publicacién en el SECOP, por parte de CANAL TRO LTDA.

ARTICULO 21. CLAUSULAS COMUNES: Las érdenes contractuales, los contratos o convenios celebrados por
CANAL TRO LTDA., han de contener como minimo las siguientes clausulas:

1) Identificacion de las Partes: En el Contrato han de identificarse plenamente las partes que lo
celebran, esto es la identificacion del Gerente o en quien se delegd esta facultad y actia como
contratante.

El contratista se identificara por su nombre y documento de identificacidn. Si actia en representacion
de una persona juridica, debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio donde tenga su domicilio principal. Si representa un consorcio o union
temporal, igualmente debe acreditar dicha modalidad mediante el respectivo certificado vy
documento constitutivo de la figura juridica.
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Cuando el contratista ostenta alguna calidad especial tales como representante exclusivo, distribuir
autorizado, entre otras posibilidades, dicha calidad debe acreditarse mediante Certificado de la
respectiva CAmara de Comercio. Si se trata de una persona juridica extranjera, los documentos deben
venir debidamente apostillados.

Cuando el monto del contrato supere la cuantia autorizada por la Asamblea o Junta Directiva de la
persona juridica oferente, el Representante Legal o Gerente, o quien legalmente deba suscribir el
contrato, debera anexar la autorizacidn especifica para tal fin.

2) Objeto: El objeto del Contrato lo constituye el efecto directo que CANAL TRO LTDA. se propone
alcanzar, y la consecucion de los fines que busca. El objeto debe precisarse con toda claridad en el
texto del contrato.

Asi mismo, debe coincidir con lo establecido en la invitacién o en documento de condiciones basicas
y en la oferta presentada por el proveedor.

3) Valor y Forma de Pago: El valor del Contrato lo constituye la remuneracion pactada en favor del
contratista, como contraprestacion al cumplimiento de sus obligaciones e incluye los impuestos que
estén a cargo del mismo.

Todo pago que se realice por parte de CANAL TRO LTDA.., previamente debe tener certificacion de la
prestacién del servicio o actas parciales, cuando asi se pacte, o de recibo final de bienes o de obras,
suscritas por el supervisor y el contratista.

En los contratos podran pactarse las siguientes formas de pago:

3.1. Anticipos: Los anticipos o pagos anticipados sélo se podran autorizar por el equivalente al 50%
del valor total del contrato, cuando asi se pacte, y su vigencia sera por el término de ejecucion
del contrato y cuatro (04) meses mas.

CANAL TRO LTDA. a través de la Gerencia, definira en qué casos, autoriza el pago de anticipos
para lo cual debera dejar constancia escrita.

Para el otorgamiento de anticipos, se requerird a los proponentes que incluyan en sus
propuestas un plan de inversién del anticipo el cual debera ser autorizado por el supervisor.

3.2. Pagos Parciales: Se haran en la medida que la realizacién o entrega de obras, bienes o servicios
se ejecuten. Dicho pago se realizard previa certificacion del supervisor designado para verificar
el cumplimiento del objeto contratado.

3.3. Pago Anticipado: En casos en que la oferta del mercado lo requiera. Cuando se trate de
importaciones el pago se hara, previa presentacién de los documentos de embarque.

PARAGRAFO 1. En ningln caso podra modificarse el objeto de los contratos, ni prorrogarse su plazo,
si estuviere vencido so pretexto de la celebracién de contratos adicionales.

PARAGRAFO 2. Manejo de Anticipos: Se deberd solicitar la apertura de una cuenta bancaria a
nombre del contratista para que CANAL TRO LTDA. proceda a consignar el anticipo.
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4) Plazos del Contrato: Al hablar de plazo del contrato, deberd distinguirse entre el plazo de vigencia o
duracion del mismo y el plazo de ejecucion de las obligaciones del contrato, especialmente cuando
CANAL TRO LTDA. actua como contratante.

El plazo de vigencia o de duracion del contrato comprende, a mas del plazo de ejecucidn, aquel
acordado por las partes para efectos administrativos. En consecuencia, tanto el plazo de vigencia
como el plazo de ejecucion, deberdn expresarse claramente en el clausulado del contrato.

El plazo de ejecucion es el término dentro del cual el contratista debe cumplir con sus obligaciones,
fundamentalmente la realizacion del objeto contractual; este plazo empezara a contarse de manera
general cuando se cumplan todos los requisitos de legalizacion.

Cuando el contrato esté sujeto a anticipo, el plazo contractual comenzara a correr, una vez entregado
el anticipo y suscrita el acta de inicio de actividades, si es del caso.

El valor del amparo de cumplimiento no serd inferior al monto de la clausula penal pecuniaria ni al
diez por ciento (10%) del valor del contrato, y su vigencia sera por el término de ejecucion del
contrato y cuatro (04) meses mas.

5) Derechos y Obligaciones: CANAL TRO LTDA. vy sus contratistas, en el ejercicio de la actividad
contractual, estableceran en el clausulado del respectivo contrato, las cldusulas que desarrollen lo
relacionado con los derechos, deberes, y obligaciones de las partes.

Paragrafo. Para ello, deberad revisarse el Titulo Ill de este Manual.

6) Garantias: Con el fin de garantizar y respaldar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de los
proponentes o contratistas, CANAL TRO LTDA. exigird el otorgamiento de garantias de acuerdo con
la cuantia de la contratacidn, el objeto, valor, riesgos y forma de pago del contrato.

Las garantias podran consistir en Contratos de Seguro contenido en una pdliza expedida por
compaiiias de seguros autorizadas por la Superintendencia Financiera, Patrimonio Auténomo vy
Garantia Bancaria. Dichas garantias estaran a cargo del Contratista y deberd presentarla para su
aprobacidn por la Secretaria General.

PARAGRAFO. Todo lo concerniente a las Garantias, esta desarrollado el Capitulo | del Titulo XV del
presente Manual.

7) Sujecion a la Ley: Los Contratos que celebre CANAL TRO LTDA. deberdn estar sometidos a la
legislacion nacional vigente.

8) Equilibrio Financiero: En los contratos de tracto sucesivo, CANAL TRO LTDA. pactara la inclusién de
una clausula que tenga como objetivo fijar el procedimiento de andlisis y solucién de los conflictos
que puedan surgir durante la ejecucidon del respectivo contrato, en relacion con el equilibrio
econdémico y financiero del mismo y se plasmaran las férmulas para mantenerlo durante su ejecucion.

9) Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos: CANAL TRO LTDA., sin perjuicio de su derecho
a solicitar la intervencién de la jurisdiccion competente a través de la interposicion de las acciones
correspondientes, debera incluir en todos los contratos en que ella sea parte, los mecanismos
alternativos de solucion de conflictos, como el arreglo directo, la amigable composicidon, la
conciliacién y el arbitramento, de acuerdo con lo establecido en la Ley y en el presente Manual.
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De conformidad con lo anterior, Manual podra incluir en dichos Contratos la clausula compromisoria.

10) Sujecion Presupuestal: Todos los Contratos deberan tener una cldusula en la que conste la
disponibilidad de recursos que amparen la contraprestacion econémica del mismo, para lo cual se
deberad precisar, el numero del certificado de disponibilidad presupuestal, el rubro al cual se imputd,
la fecha de expedicién y el valor del mismo.

Asi mismo, en todos los contratos que impliquen un egreso para CANAL TRO LTDA., deberd
estipularse ademas que la entrega de la suma de dinero a la que se obliga, se subordinard a las
aprobaciones que de las mismas se hagan en su presupuesto, a la disponibilidad y al registro
presupuestal correspondiente.

PARAGRAFO. CANAL TRO LTDA. no podrd iniciar ningln proceso contractual, sin que se expida
previamente la certificacidn de disponibilidad correspondiente.

11) Control de la Ejecucién del Contrato: Los contratos que celebre CANAL TRO LTDA. deberan tener un
supervisor.

12) Utilizacion de Medios Electronicos: En los diferentes procesos contractuales de CANAL TRO LTDA.
se utilizaran todos los medios electrénicos y/o tecnologias de la informacién, en los términos de las
leyes que lo autorizan y reglamentan.

ARTICULO 22. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO. Una vez aprobada la minuta por parte
del Gerente, se procedera a suscribir el contrato, en forma fisica, o virtual, segin el médulo escogido para su
publicacién en la plataforma del SECOP II.

PARAGRAFO: Previo a la ejecucién del contrato, a los contratistas de servicios personales, se les exigira la
certificacion vigente de ser afiliado cotizante al Sistema de Seguridad Social Integral, cuando asi corresponda,
para lo cual deberd anexar fotocopia del documento de afiliacién o la certificacidn que expida la AFP, EPS Y
ARL, donde esté afiliado.

ARTICULO 23 SUPERVISION. La supervisién es definida como el conjunto de funciones o actividades
desempefiadas por el servidor publico designado para hacer un seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, que es ejercicio sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Dentro del texto se establecera el nombre del supervisor del contrato y se dara por notificado una vez se
imponga su firma dentro del mismo. La actuacién del supervisor deberd cefiirse a lo establecido en la
normatividad pertinente.

TITULO Ill. DERECHOS, DEBERES Y OBLIGACIONES DE CANAL TRO LTDA Y SUS CONTRATISTAS
CAPITULO |. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE CANAL TRO LTDA.

ARTICULO 24. DERECHOS Y DEBERES DE CANAL TRO LTDA.: Para la consecucién de los principios de que trata
el articulo 52 del presente Manual, CANAL TRO LTDA.:

a) Actuard de tal modo que, por causas a ella imputables, no sobrevengan mayores costos en el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Con este fin, en el menor tiempo posible,
corregird los desajustes que pudieren presentarse.

b) Adelantara las acciones conducentes para obtener la indemnizacion de los dafios que sufra en
desarrollo o con ocasidn del contrato celebrado.

c) Adelantara las funciones de supervision.
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d) Adelantara las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de
las garantias a que hubiere lugar.

e) Adoptard las medidas necesarias para mantener, durante el desarrollo y ejecucién del contrato, las
condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de la oferta.

f)  Exigira del contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Igual exigencia podra
hacer al garante.

g) Exigird que la calidad de los bienes y servicios adquiridos se ajusten a los requisitos previstos en las
normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales bienes o servicios cumplan
con las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con las normas internacionales.

h) Podra ordenar la suspensién parcial de actividades contractuales cuando estas presenten precios
artificialmente altos.

ARTICULO 25. OBLIGACIONES DE CANAL TRO LTDA. Seran obligaciones de CANAL TRO LTDA. en su condicién
de contratante todas aquellas derivadas de la naturaleza del contrato a celebrar y, en especial, a titulo
enunciativo, las siguientes:

a) Adelantar todas aquellas conductas derivadas de la interpretacidn del principio constitucional de
la buena fe en las actuaciones contractuales.

b) Pagar al CONTRATISTA las sumas estipuladas en este contrato, en la oportunidad y forma
establecida.

c) Proporcionar la informacidn y documentacién requerida para la normal ejecucion del objeto
contractual.

d) Dar al contratista un trato conforme a los principios de dignidad humana.

e) Establecer mecanismos alternativos de solucién de conflictos que surjan del contrato.

f) Verificar los aportes a los sistemas obligatorios de seguridad social en salud y pensiones, de

acuerdo con el Articulo 282 de la Ley 100 de 1993, en concordancia con los Decretos 692/94,
2150/95, 806/97 y 047/2000 y la afiliacién a Riesgos Laborales de conformidad con lo establecido
enlaLley 1562 de 11-07-2012 y las que la modifiquen reformen o reglamenten.

g) Verificar que no se inicie la iniciacidn de ningln contrato sin que previamente este perfeccionado
y legalizado.

CAPITULO Il. DERECHOS, DEBERES Y OBLIGACIONES DE LOS CONTRATISTAS

ARTICULO 26. DERECHOS Y DEBERES DE LOS CONTRATISTAS: Para la realizacién de los principios de que trata
este Manual, los contratistas:

a) Podran acudir a CANAL TRO LTDA. con el fin de obtener la proteccién de los derechos derivados
del contrato, y la sancién para quienes los desconozcan o vulneren.
b) El contratista debera guardar confidencialidad sobre toda la informacion que obtenga del CANAL

TRO en desarrollo del objeto contractual, en consecuencia, éste no obtiene bajo ningun titulo,
incluyendo, pero sin limitarse a concesidn, uso, usufructo, licencia, depdsito, préstamo, alquiler,
ni propiedad alguna sobre los Derechos de Propiedad Intelectuales o alguna otra Propiedad de

CANAL TRO.
c) Ser tratado conforme a los principios de dignidad humana.
d) Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracion pactada, y a que el valor intrinseco

de la misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato.

ARTICULO 27. OBLIGACIONES DE LOS CONTRATISTAS: Seran obligaciones del
contratista todas aquellas derivadas de la naturaleza del contrato a celebrary, en especial, a titulo enunciativo,
las siguientes:
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a) El CONTRATISTA no divulgard el hecho de conocer la Informacion Confidencial, de estudios,
aspectos econémicos, operacién o temas objeto de discusion, también acuerda que ni él, ni
ninguno de sus empleados o subcontratistas revelara, usara o copiara en medio alguno
Informacion Confidencial en forma alguna (directa o indirectamente, en todo o en parte,
independientemente o junto con otros), sin la autorizacion especifica de Canal TRO, excepto si
lo requiere la ley o alguna autoridad competente.

b) Colaboraran con CANAL TRO LTDA. en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla, y que éste sea de la mejor calidad; acataran las érdenes que durante el desarrollo del
contrato ella les imparta; y, de manera general, obrardn con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales y durante su ejecucion, evitando las dilaciones que pudieran presentarse.

c) Utilizara la Informacion Confidencial Unicamente para efectos de realizar las operaciones que se
acuerden, obligdndose a no divulgar, develar, publicar, grabar, mostrar, copiar, difundir,
reproducir, transcribir, transmitir, duplicar, citar, asociar, imprimir, almacenar, alterar,
modificar, vender, explotar econémicamente o realizar cualquier actividad similar a las
anteriores, con todo o parte de la informacion y documentos y/o materiales que el CONTRATISTA
le entregue o a los que llegare a tener conocimiento, por cualquier motivo, contenidos en
cualquier medio, sea cual fuere su finalidad, salvo que para ello cuente con autorizacién escrita
y expresa del supervisor del contrato.

d) Cumplir con las condiciones pactadas y que se han de respetar para garantizar la debida
ejecucién; por ejemplo: cumplimiento de los cronogramas establecidos, presentacion de
informes periddicos y finales, atencién a los requerimientos hechos por el interventor o
supervisor, entre otros.

e) Ejecutar el contrato dentro de los mejores criterios de calidad; en consecuencia, debe garantizar
la calidad de los bienes y servicios contratados.

f) El CONTRATISTA respondera ante Canal TRO por los dafos ocasionados por terceros como
consecuencia del uso no autorizado o la revelacion de la Informacién Confidencial, que haya sido
revelada.

g) Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados, y responderan por ello.

h) Obrar con buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y obstaculos.

CAPITULO Ill. PROHIBICIONES DE LOS SERVIDORES DE CANAL TRO LTDA.

ARTICULO 28. PROHIBICIONES: A fin de que se realice una correcta gestién de la actividad contractual, se
prohibe a los servidores de CANAL TRO LTDA.:

a) Abstenerse de buscar soluciones a las diferencias que se presenten en la ejecucién de la actividad
contractual y que, como consecuencia de ello, se vea afectado el cumplimiento del Contrato.

b) Adoptar decisiones que impliquen modificaciones del contrato sin el lleno de los requisitos legales
pertinentes.

c) Autorizar la ejecucion del Contrato, Convenio o Proyecto por fuera de los plazos establecidos, sin
haber realizado previamente la modificacion de los mismos.

e) Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en el
contrato y su ejecucion.

f) Disponer para uso personal o de terceros, los bienes como equipos o muebles, que sean entregados
en propiedad a CANAL TRO LTDA., con ocasion del contrato.

g) Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacion con el contrato cuya interventoria o supervision se ejerce.

h) Exonerar al contratista de las obligaciones propias del contrato o de aquellas derivadas del mismo.

i) No manifestar si se esta inmerso en una causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente y

realizar labores de interventoria o supervision.
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i) Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacién con el contrato.

k) Omitir o retardar el ejercicio de los asuntos a su cargo.

) Las demas establecidas en las normas que regulen la materia.

TITULO IV. TIPOS DE CONTRATOS

ARTICULO 29. TIPOS DE CONTRATOS: CANAL TRO LTDA. en razdn a la cuantia se tendran en cuenta para
contratar, lo hard mediante:

a) ORDENES CONTRACTUALES
b) CONTRATOS
<) CONVENIOS

1. CONVENIOS Y CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS
2. CONVENIOS DE ASOCIACION

ARTICULO 30. ORDENES CONTRACTUALES: CANAL TRO LTDA. adelantara los procesos de contratacidn,
mediante celebracién de érdenes contractuales para la adquisicion de bienes y servicios, siempre que la
cuantia de los mismos sea menor o igual a cincuenta (50) salarios minimos legales mensuales vigentes —
SMLMV.

ARTICULO 31. CONTRATOS: CANAL TRO LTDA. celebrard Contratos siempre que el valor a celebrar sea
superior a cincuenta (50) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Se entiende por Contratos, la elaboracion de un documento suscrito por las partes en el que, ademas de
establecer los elementos esenciales del contrato, se incluyen las demas cldusulas a que haya lugar, y el cual
sera publicado en el SECOP Il y/o las plataformas que asi lo requieran con el fin de garantizar el principio de
publicidad.

ARTICULO 32. CONTRATO DE DERECHO PRIVADO: Para los efectos del presente manual, son contratos de
derecho privado del CANAL TRO LTDA., aquellos que tienen por objeto actividades de produccidn,
programacion, comercializaciéon y en general todos aquellos que implican actividades comerciales e
industriales, en cumplimiento de su objeto social.

A titulo meramente enunciativo, son contratos de derecho privado, los siguientes:

a) Contratos de compra venta y suministro de equipos, insumos y repuestos.

b) Contratos para el mercadeo y comercializacion de pauta publicitaria de los productos de la
naturaleza industrial y comercial de TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA.

c) Contratos de produccidn, programacion y cesion de derechos de emision.

d) Contratos para la construccién, instalacién y mantenimiento de redes y de los sitios donde se
ubiquen.

e) Contratos de asociacidn para la produccion, comercializacion, distribucidn y explotacion de los
productos de la naturaleza industrial y comercial de TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE
LIMITADA.

f) Contratos para inspeccion de calidad y cantidad e interventoria de contratos de naturaleza
industrial y comercial de TRO LTDA.

g) Contratos de arrendamiento, compra y leasing de equipos para la produccién, programacion o
actividades de naturaleza industrial y comercial de TRO LTDA.

h) Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles para ubicacion de sedes de comercializacién o
actividades de naturaleza industrial y comercial.
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i) Contratos que se suscriban para el cumplimiento de obligaciones pactadas en contratos o
convenios interadministrativos comerciales o industriales suscritos.

j)  Contratos para compraventa, arrendamiento o préstamo de materiales, equipos, repuestos e
insumos para el desarrollo de actividades industriales o comerciales.

k) Contratos de comodato relacionados con actividades industriales o comerciales.

I) Contratos de derecho de emisidon, producciéon, coproduccion y riego compartido de programas
para television.

m) Contrato de seguro y corretaje.

n) Contratos de prestacion de servicios misionales del Canal TRO LTDA.

o) Contrato de transporte terrestre o aéreo de pasajeros o carga, relacionados con actividades
industriales o comerciales.

p) Contratos de servicios aduaneros y de correo o similares, relacionados con actividades
industriales o comerciales.

g) Contratos de arrendamiento, licenciamiento o venta de software o equipos de cdmputo.

r) Todos los demas que se deriven de las actividades propias de naturaleza industrial y comercial
del Canal TRO LTDA.

CAPITULO | - CONVENIOS Y CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

ARTICULO 33. CONVENIOS Y CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS: CANAL TRO LTDA. celebrara convenios
y/o contratos interadministrativos para aunar esfuerzos y recursos, y desarrollar actividades tendientes a
concretar en acciones dicha cooperacidn, enfocada hacia la realizacién de su misién y objetivos.

PARAGRAFO. Los convenios y contratos interadministrativos consolidan alianzas con otras entidades publicas
que les permiten a aquellas cumplir sus funciones y alcanzar los fines del Estado.

ARTICULO 34. CONVENIOS DE ASOCIACION: Pueden ser celebrados por las entidades estatales, cualquiera
sea su naturaleza y orden administrativo, con la observacion de los principios sefialados en el articulo 209 de
la Constitucion, con personas juridicas particulares mediante la celebracidn de convenios de asociacién o la
creacién de personas juridicas, para el desarrollo conjunto de actividades en relaciéon con los cometidos y
funciones que les asigna a aquéllas la ley.

Su fundamento legal se rige por lo establecido en el Articulo 96 de la Ley 489 de 1998, el cual establece: “Las
entidades estatales, cualquiera sea su naturaleza y orden administrativo podrdn, con la observancia de los
principios sefialados en el articulo 209 de la Constitucion, asociarse con personas juridicas particulares,
mediante la celebracion de convenios de asociacion o la creacion de personas juridicas, para el desarrollo
conjunto de actividades en relacion con los cometidos y funciones que les asigna a aquéllas la ley.”.

De lo anterior, se debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

> Los convenios deberan estar sujetos a los principios de la funcién administrativa consagrados en el
articulo 209 de la Constitucién Nacional.

> No podran contratarse con personas naturales, solo pueden celebrarse con personas juridicas sin
animo de lucro tal como lo preceptta el Decreto 092 de 2017.
> El objeto contractual debe versar sobre el objeto que desarrolla la entidad.

ARTICULO 35. REQUISITOS GENERALES PARA EL TRAMITE Y SUSCRIPCION DE CONVENIOS: Para la
elaboracion y suscripcion de un convenio, o para la modificacion de los ya existentes, se debera cumplir con
lo que se establece a continuacion:
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1. Toda institucion que pretenda suscribir un convenio con CANAL TRO LTDA., debe encontrarse a paz
y salvo con el Canal por todo concepto y con los entes de control.
2. Todo Convenio debera contar una justificacion donde se exprese la necesidad de su celebracion y su
objetivo.

ARTICULO 36. SUPERVISION EN LOS CONVENIOS: Todo Convenio debera contar con un Supervisor de CANAL
TRO LTDA.

El supervisor debera rendir informes periddicos conforme lo requieran las partes que alli intervienen. De igual
forma mantener archivados y documentados todos los soportes que evidencien la correcta y eficiente
ejecucion del objeto convenido.

ARTICULO 37. LIQUIDACION DE LOS CONVENIOS: Para la liguidacién de los convenios, CANAL TRO LTDA.
cumplird con los requerimientos de la otra Entidad, en razén de ello deberdn anexar soportes y seguimientos
propios del Estatuto General de Contratacién y de su Manual de Contratacion.

Dentro del mes siguiente a la finalizacidon de la ejecucion del contrato o convenio, entregara la siguiente
informacion:

o Relacion financiera de ejecucién del convenio o contrato.

o Soportes que avalen la ejecucion del objeto del convenio o del contrato.
o Paz y salvo de seguridad social y parafiscales.

o Informes que CANAL TRO LTDA. esté obligado a entregar.

. Los demas que sean requeridos por la Entidad.

TiTULO V. DE LAS CUANTIAS

ARTICULO 38. CUANTIAS Y CARACTERISTICAS DE LA SOLICITUD A EFECTOS DE ESTABLECER LA MODALIDAD
DE CONTRATACION: La seleccién de la modalidad de contratacidn a seguir, se establecera segtn la cuantia o
naturaleza del contrato; a efectos de fijar el procedimiento a seguir.

Para determinar la cuantia es importante tomar como base el salario minimo legal vigente establecido por el
Gobierno Nacional para la vigencia anual correspondiente, sin que este valor contemple o incluya el IVA.

a) Igual o inferior a DOSCIENTOS (200) salarios minimos legales mensuales vigentes -
SMLMV. - UNA COTIZACION.

b) Superior a DOSCIENTOS (200) salarios minimos legales mensuales vigentes - SMLMV e
inferior o igual a MIL (1000) salarios minimos legales mensuales Vigentes - SMLMV. -
DOS COTIZACIONES.

c) Superior a MIL (1000) salarios minimos legales mensuales Vigentes e inferior o igual a
TRES MIL (3000) salarios minimos legales mensuales Vigentes - SMLMV. - TRES
COTIZACIONES.

d) Superior a TRES MIL (3000) salarios minimos legales mensuales vigentes - SMLMV. -

SOLICITUD DE OFERTA PUBLICA.

PARAGRAFO 1: Las compras o pagos de servicios realizados por caja menor o por los fondos rotativos de
produccion, se sujetaran en todo a las normas legales pertinentes y al contenido de la resolucion de
reglamentacion interna que cree las cajas menores o los fondos rotativos.
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PARAGRAFO 2: Cuando se deba dar aplicacién a la ley de garantias electorales, los procedimientos de
seleccion de contratistas cuya cuantia sea inferior a la establecida para las solicitudes publicas de oferta, se
realizaran, para garantizar el principio de transparencia, a través del procedimiento de minima cuantia,
reglado por el estatuto General de Contratacién publica. compras o pagos de servicios realizados por caja
menor o por los fondos rotativos de produccion

PARAGRAFO 3: CONTRATACION CON UNA SOLA COTIZACION: Aparte de los contratos con cuantia inferior a
los 200 SMLMV, se podra contratar con una sola cotizacién en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de comprar o arrendar equipos, materiales, elementos o bienes de una marca
determinada, que, por razones técnicas, debidamente sustentadas, se considere como la mejor
existente en el mercado, de modo que sea la mas conveniente e idénea para la entidad y se contrate
directamente con su productor o solo exista un distribuidor autorizado.

b) Cuando se trate de comprar o arrendar equipos, materiales, elementos o bienes para reemplazo de
los existentes, y por razones técnicas se considere conveniente que sean de determina marca, y se
contrate directamente con su productor o solo exista un distribuidor autorizado.

c¢) Cuando la necesidad inminente del servicio lo requiera, y exista riesgo de afectar la calidad del
servicio, los compromisos u obligaciones existentes o los bienes de la entidad, que no permitan la
solicitud de varias ofertas o la solicitud publica de oferta. Las circunstancias especificas del caso
deberdn constar por escrito.

d) Cuando luego de solicitar varias ofertas o de adelantar un proceso de solicitud publica de oferta, no
exista pluralidad de oferentes o ninguna cumpla los requisitos exigidos. En aquellos casos en que
solo se reciba una oferta o recibiéndose varias solo una cumpla los requisitos exigidos, se podra
contratar con esa persona, sin necesidad de adelantar otro proceso.

e) Cuando el cumplimiento de obligaciones pactadas en convenios de asociacidn, apoyo, financiacion,
interadministrativos o comerciales, asi lo exijan o requieran.

f) Contratos intuito personae, esto es, aquellos contratos que se suscriben en consideracion a la
especial calidad o condicidn de la persona seleccionada. Dentro de estos contratos se incluyen los
contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestidn y los que se suscriban para presentacion
o animacién de programas, magazines, noticieros y los suscritos con personas o artistas para el
desarrollo o presentacién de sus obras u actos.

g) Cuando no exista pluralidad de oferentes. Se considera que no existe pluralidad de oferentes, entre
otros casos, cuando el contratista sea propietario de los derechos de autor o de propiedad industrial
o haya presentado un proyecto propio a consideracion del Canal TRO, para ser financiado con fondos
del MINTIC.

h) Cuando sea el Unico proveedor autorizado en el mercado.
ARTICULO 39. ACTOS SIN CUANTIA O CON CUANTIA INDETERMINADA Y/O DETERMINABLE POR LA

EJECUCION: La entidad podra celebrar contratos o convenios sin cuantia o con cuantia indeterminada y/o
determinable por la ejecucion.
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De este hecho se dejara constancia en la justificacion del mismo. Esto opera para los contratos de corretaje

cuando se paguen comisiones de éxito en negocios que produzcan ingresos al canal.

TITULO VI. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION Y EL PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES,
SERVICIOS U OBRAS

ARTICULO 40. MODALIDADES DE CONTRATACION: A efectos de contratar, CANAL TRO LTDA. adoptard una
de las siguientes modalidades:

a) Invitacién Privada
b) Invitacion Publica
c) Tienda virtual del Estado

CAPITULO I. DE LA INVITACION PRIVADA

ARTICULO 41. INVITACION PRIVADA: Procedimiento mediante el cual CANAL TRO LTDA., solicita a uno o mas
posibles oferentes, la presentacién de una oferta, para lo cual se indicara el objeto a contratar y demas
variables de la contratacion.

ARTICULO 42. REQUISITOS PARA LA INVITACION PRIVADA: Cuando se trate de adelantar contrataciones cuyo
valor o cuantia sea superior a la establecida en el literal “d” del articulo 39 del presente manual (valor antes
de IVA), se seguira el procedimiento establecido en articulo 20 del presente manual y deberan acreditarse los
siguientes requisitos:

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
Carta de presentacion propuesta/ Cotizacion Carta de presentacion de la oferta/ Cotizacion
Certificado de existencia y representacion legal, Fecha de Certificado de existencia y representacion legal. (Fecha de
Expedicion dentro de los 30 dias anteriores a la presentacion de | Expedicion dentro de los 30 dias anteriores a la presentacion de
la propuesta (en caso de que aplique) la propuesta)
Certificado de Afiliacion a salud y pensidn o planilla del periodo Certificacién de cumplimiento de pago de aportes de seguridad
(mes) anterior a la celebracién del contrato. social y parafiscales
(Fecha de Expedicién dentro de los 30 dias anteriores a la
solicitud de cotizacion), firmada por revisor fiscal y/o
representante legal)
Tarjeta profesional (si se requiere) Tarjeta profesional y certificacién de vigencia de inscripcién de
antecedentes disciplinarios del revisor fiscal.
Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria
General de la Nacion. General de la Nacion del representante legal
(Fecha de Expedicion dentro de los 30 dias anteriores a la (Fecha de Expedicidn dentro de los 30 dias anteriores a la
presentacion de la propuesta o cotizacién) presentacion de la propuesta o cotizacién)
Certificado de Antecedentes fiscales de la Contraloria General Certificado de Antecedentes fiscales de la Contraloria General
de la Republica. de la Republica, del representante legal.
(Fecha de Expedicion dentro de los 30 dias anteriores a la (Fecha de Expedicidn dentro de los 30 dias anteriores a la
presentacion de la propuesta o cotizacion) presentacion de la propuesta o cotizacién)
Certificado de antecedentes judiciales Policia Nacional. Certificado de antecedentes judiciales Policia Nacional del
(Fecha de Expedicion dentro de los 30 dias anteriores a la representante legal- reciente.
presentacion de la propuesta o cotizacién) (Fecha de Expedicidn dentro de los 30 dias anteriores a la
presentacion de la propuesta o cotizacion)
Certificado del registro nacional de medidas correctivas — Certificado del registro nacional de medidas correctivas — RNMC
RNMLC. (Fecha de expedicion igual o posterior a la solicitud de del representante legal. (Fecha de expedicidn igual o posterior a
cotizacion o cotizacién) la solicitud de cotizacion o cotizacién)
Fotocopia de la cédula Fotocopia de la cédula del Representante Legal
Registro Unico tributario (RUT) Registro Unico tributario (RUT)
(Fecha de generacién dentro de 30 dias anteriores a la (Fecha de generacién dentro de 30 dias anteriores a la
presentacion de la propuesta o cotizacién) presentacion de la propuesta o cotizacion)
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Autorizacién del érgano social para contratar, en caso de que se

requiera. (Fecha de Expedicion dentro de 30 dias anteriores a la
presentacion de la propuesta o cotizacién)

Fotocopia de la libreta militar (hombre menor 50 afios) y/o
certificado del estado de la situacidn militar (Internet).

Hoja de Vida del SIGEP. (En el caso que se requiera) Brochure de servicios de la empresa (En el caso que se requiera)

Certificacion bancaria inferior a 60 dias Certificacion bancaria inferior a 60 dias a nombre de la empresa.

CAPITULO IlI. DE LA INVITACION PUBLICA

ARTICULO 43. INVITACION PUBLICA: En consideracién a los principios y caracteristicas esenciales de la
licitacidn y concurso publico, para aquellos contratos con cuantia superior a tres mil (3000) S.M.L.M.V. y para
los contratos que por su naturaleza deban adoptarse por esta modalidad se adopta el procedimiento de
solicitud publica de oferta o invitacién publica; mediante el cual CANAL TRO LTDA. convoca publicamente por
el término establecido para ello, a través de su péagina web y/o las plataformas que se requieran para
garantizar el principio de publicidad a las personas naturales o juridicas, para que en igualdad de condiciones
accedan a los requerimientos y estudios previos efectuados por la entidad, alli publicados o disponibles en la
el area respectiva de donde surge la necesidad de CANAL TRO LTDA.; y presenten ofertas con el fin de
seleccionar entre ellas la mas favorable.

En caso de presentacidn de una oferta unica CANAL TRO LTDA. a través del Comité de evaluacidn designado,
hara la respectiva valoracion, con el fin de determinar si satisface las necesidades y proceder a la adjudicacion
con oferta Unica.

En la pagina web de CANAL TRO LTDA. Se publicara la invitacidn junto con el acto administrativo que ordena
su apertura, los estudios previos, requerimientos, documento de condiciones basicas durante todo el plazo
previsto para presentar propuestas. Cualquier proponente que cumpla los requisitos para participar podra
comparecer a la invitacidn y deberd ser evaluado.

ARTICULO 44. REQUISITOS PARA LA INVITACION PUBLICA: La modalidad de Invitacién Publica se desarrollard
bajo contratos y/o aceptacion de oferta, y debera atender los siguientes requisitos.

1) La dependencia encargada de ejecutar el proceso de contratacion elaborara un documento escrito
gue se denominara “TERMINOS DE SOLICITUD PUBLICA DE OFERTA”, en el cual se debera identificar
de manera clara, como minimo lo siguiente:

a) Objeto del contrato.

b) Caracteristicas técnicas de los bienes, obras o servicios requeridos por la entidad.

c) Presupuesto oficial.

d) Factores de escogencia de la oferta y la ponderacion matematica precisa, concreta y detallada
de los mismos.

e) Criterios de desempate.

f)  Requisitos o documentos necesarios para la comparacién de las ofertas, referidos a la futura
contratacion.

g) Fechay hora limite de presentacién de las ofertas.

h) Término para la evaluacién de las ofertas y adjudicacién del contrato.

i) Plazoy forma de pago del contrato.
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2) La iniciacion del proceso se ordenard mediante resolucion expedida por el GERENTE del Canal,
luego de lo cual realizara la publicacién en la pagina web de la entidad y/o en el SECOP, en el cual
se comunique la iniciacion del proceso, el objeto y cuantia del contrato y la fecha de publicaciéon
de los términos en la pagina web de la entidad.

3) Los términos de solicitud publica de oferta seran publicados en la pagina web y/o SECOP, durante
un término no inferior a cinco (5) dias habiles, posteriores a la publicacion del aviso de que trata
el numeral anterior.

4) Dentro del plazo anterior, cualquier persona podra presentar requerimientos escritos o por medio
electrdnico, de aclaraciones, explicaciones o modificacion a los términos, las cuales deberan ser
analizadas por la entidad. La respuesta a las solicitudes sera obligatoria y deberan darse dentro
de los dos (02) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para su presentacion.

5). El dia habil siguiente al vencimiento del plazo para dar respuesta a las solicitudes presentadas o del
término de publicacién fijado en el numeral 2, cuando no hubiere lugar a requerimientos, la
entidad publicard en su pagina web, un aviso en el cual sefalara si se realizaron modificaciones,
o adiciones a los términos, conforme las observaciones presentadas.

Cuando no se hayan efectuado modificaciones o adiciones se seguird adelante con el
cronograma fijado; en caso contrario, los nuevos términos deberan publicarse por un plazo de
dos (2) dias habiles adicionales.

En los casos en los cuales se efectlen aclaraciones, no sera obligatorio la nueva publicacion de
los términos, no obstante, lo cual, la aclaracidon respectiva, ademas de responderse al
solicitante, debera ser publicada en la pagina web de la entidad.

6). Una vez vencido el plazo de presentacidén de las ofertas, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes, se procederd a evaluar los aspectos financieros, técnicos y juridicos de la (s)
propuesta (s), para lo cual, de manera previa, el gerente designard comité o grupos de trabajo
que se requiera, quienes seran los responsables de realizar las evaluaciones, teniendo en cuenta
su perfil profesional e idoneidad, pudiendo elegirse entre los funcionarios o contratistas del
canal.

7). Vencido el plazo de calificacidn, la persona, comité o grupo encargado de la evaluacion
presentara al GERENTE un documento escrito que se denominara “INFORME DE EVALUACION Y
CALIFICACION”, en el cual se identificara la calificacién y evaluacion de cada una de las ofertas
y el puntaje asignado a las mismas, conformen los términos de la solicitud publica de ofertas.
Una vez recibido el informe por el GERENTE, éste, al siguiente dia habil, podra apartarse de él
cuando la evaluacidn y calificacion no se haya ajustado a lo sefialado en los términos de solicitud
publica de oferta, y procedera a solicitar reconsideracion de la evaluacién o procedera a adoptar
uno nuevo, segun juzgue mas conveniente.

8). El informe final de evaluacién se publicard dentro de los dos (2) dias habiles siguientes en la
pagina web de la entidad, plazo dentro del cual los oferentes podran solicitar aclaraciones o
modificaciones al mismo.

9). Vencido el plazo de presentacion de aclaraciones o modificaciones al informe de evaluacidn, es
decir, una vez en firme el contenido del informe, a mas tardar dentro de los dos (02) dias habiles
siguientes, la entidad adjudicara el contrato.
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La resolucidn de adjudicacidn, asi como las consideraciones de la entidad sobre las aclaraciones
o modificaciones solicitadas seran publicadas en la pagina web de la entidad, dentro del mismo
plazo fijado en este numeral, con lo cual se entiende notificado el proponente favorecido.

10). En aquellos casos en los cuales el informe de evaluacién sea modificado, y en consecuencia varie
el oferente seleccionado, se debera repetir el proceso sefialado en el numeral 7 del presente
articulo.

11). Los plazos sefialados en el presente articulo podran ser ampliados cuando ello se considere
necesario o conveniente, lo cual se comunicara mediante la pagina web de la entidad.

12). Siel oferente seleccionado no suscribe el contrato correspondiente dentro del plazo sefialado
en los TERMINOS DE SOLICITUD PUBLICA DE OFERTA, sin causa que para el Canal justifique el
retraso, se hara efectiva la pdliza de seriedad de la propuesta, sin perjuicio de proseguir las
acciones por los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantia y podrd entonces
celebrarse el contrato con el preseleccionado en segundo lugar, siempre y cuando su
propuesta sea igualmente favorable para el Canal.

13). Si el proceso se declara desierto o el proponente favorecido o el preseleccionado en segundo
lugar o si no existiera pluralidad de oferentes, se podrd contratar directamente, mediante la
solicitud de tres (3) cotizaciones.

PARAGRAFO 1: La adjudicacién de programas informativos, noticieros y de opinién, de acuerdo con lo
establecido en la Ley 14 de 1.991, derogada parcialmente por la Ley 182 de 1995, se hara en los términos alli
establecidos, teniendo en cuenta el procedimiento aqui descrito y en todo caso conforme regula el Estatuto
de contratacion, cuando aplique.

PARAGRAFO 2: Cuando Se requiera, para la adjudicacién de los recursos correspondientes al Plan Anual de
Inversién de la entidad adjudicados por MINTIC, y se deba realizar invitacidn publica, se aplicara el
procedimiento establecido en este articulo, reduciendo los términos a la mitad.

ARTICULO 45. DECLARATORIA DESIERTA: La Invitacién Publica Unicamente serd declarada desierta por
motivos o causas que impidan la seleccidn objetiva y se declarard en Acto Administrativo en el que se sefiale
expresamente las razones para tomar tal decision.

Operard ademas en los siguientes casos:

1. Cuando no se presentaron propuestas o ninguna de ellas se ajusta a los requerimientos de CANAL
TRO LTDA.

Por inconveniencia o cuando los costos excedan el presupuesto oficial.

Cuando hay discrepancia sobre el contenido de la oferta.

Por el incumplimiento de los requisitos sustanciales establecidos en los requerimientos.

Por presentarse circunstancias sobrevinientes al proceso contractual.

Las demas que se establezcan.

ok wnN

En estos eventos, CANAL TRO LTDA. podra contratar directamente por lo menos con una cotizacién que podra
ser solicitada directamente a los proveedores de bienes y servicios que participaron en el proceso de invitacion
publica.

CAPITULO IIl. DE LA ADQUISICION EN TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO.
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ARTICULO 46° DEFINICION: La Tienda Virtual del Estado Colombiano — TVEC, es un portal web de comercio

electrdnico a través del cual las entidades compradoras hacen las transacciones para las adquisiciones en Gran

Almacén en la modalidad de minima cuantia.

El desarrollo, mantenimiento y administracion de la TVEC esta a cargo de Colombia Compra Eficiente, y se
ofrece a las entidades compradoras de forma gratuita. Sin perjuicio de que Colombia Compra Eficiente pueda
solicitar a los usuarios pagar por el registro o las transacciones.

ARTICULO 47° ADQUISICION EN GRAN ALMACEN: Para adquisiciones en “GRAN ALMACEN" el Canal podra
recurrir a los establecimientos que correspondan a tal definicién, de conformidad con el articulo 1° de la
Resolucion de la Superintendencia de Industria y Comercio No. 2416 del 14 de febrero del 2000, que define el
término de gran almacén, como: “Sociedad, establecimiento, almacén de cadena, almacén distribuido por
departamentos, supermercado, hipermercado y punto de mercadeo de productos de las Cajas de
Compensacion Familiar, o conjunto de ellos cuando conformen un mismo participe, una de cuyas actividades
principales implique ofrecer al publico para que sean adquiridos, bienes por medida, sea al por mayor o al
detal, cuyos ingresos brutos bimensuales sean mayores o iguales a 3.000 salarios minimos mensuales legales.
Para efectos de esta modalidad de adquisicién, se entiende por Gran Almacén todos aquellos que se
encuentren registrados como como tal, ante la Superintendencia de Industria y comercio, y que ofrecen sus
bienes a través de la TVEC.

En la TVEC cada Gran Almacén publicard un Catdlogo que debe contener a) la identificacion de los bienes; b)
descripcion de la presentacion de los bienes lo cual incluye unidad de medida; y c) el precio que incluye el
costo de entrega a las ciudades en donde el Gran Almacén pone a disposicién su catalogo.

El valor maximo de las adquisiciones realizadas en la TVEC no puede superar el valor de la minima cuantia del
Canal.

PARAGRAFO: La TVEC se accede a través de la pagina oficial de la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente: www.colombiacompra.gov.co

ARTICULO 48° PROCEDIMIENTO DE COMPRA EN GRAN ALMACEN: El Canal acepta la normativa aplicable a la
compra en Gran Almacén para las transacciones que adelante en la TVEC.

En cumplimiento de dicha normatividad, se debe cumplir con el siguiente procedimiento:

1. El Canal debera registrarse en la TVEC siguiendo el procedimiento sefialado por Colombia Compra
Eficiente para el efecto.

2. El Canal debe activar en la TVEC al usuario de la clave del Canal, que sera el usuario comprador del
Canal.

3. Para cualquier compra que realice el Canal a través de la TVEC, se debe contar con el estudio técnico
que identifique la necesidad de la adquisicion y con el respectivo certificado de disponibilidad
presupuestal.

4. El Canal debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar los precios del Catdlogo
para cada uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el Gran Almacén que ofrece el
menor precio por el total de los bienes requeridos.

5. Una vez identificados los productos y el proveedor, el usuario comprador del Canal debe ingresar la
cantidad que desea adquirir y agregar los productos al carrito de compras. Este paso se debe repetir
por la totalidad de los productos que se desee adquirir, teniendo en cuenta que una orden de compra
solo puede contener los productos de un proveedor.

6. Una vez se complete el carrito de compras, el comprador da click sobre el carrito e ingresa a revisar
los productos y a diligenciar la solicitud de compra.
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7. El usuario comprador debe diligenciar la solicitud de compra en el carrito una vez estén todos los
productos que piensa adquirir. Se debe tener en cuenta, que la solicitud de compra no puede
contener otros bienes y servicios distintos a los del Catalogo del Gran Almacén.

8. En la solicitud de compra, el usuario debe diligenciar los campos sefialados con un asterisco rojo.
Estos campos incluyen |) la direccion de entrega de la facturacion, 1) datos adjuntos, Ill) los estudios
y documentos previos, IV) los datos del supervisor de la orden de compra, 1V) los gravdamenes
adicionales, V) en articulos del carro el articulo del proveedor seleccionado, VI) el presupuesto que
soporta la compra, VIII) cadena de aprobacién.

9. En “Datos Adjuntos”, el usuario comprador debe adjuntar copia del CDP y el informe técnico de la
necesidad. Para la Primera compra al Gran Almacén, el Canal debe anexar en la solicitud de compra
el formulario para creacion de la entidad compradora en el Gran Almacén previsto en la pagina oficial
de Colombia Compra Eficiente, copia del RUT del Canal, copia del documento de ordenacion del
gasto.

10. En “Estudios Previos” el usuario comprador debe tener en cuenta, que la modalidad de seleccién es
minima cuantia en Gran Almacén, debe sefialar la fuente de los recursos con los que va a pagar el
valor de la orden de compra; en caso de ser una combinacion de recursos, debe sefialar la opcidn
que mayor porcentaje de recursos aporta. Asi mismo, en esta opcion, el usuario comprador debe
establecer una fecha de vencimiento de la orden de compra, la cual debe coincidir con la fecha en la
cual el Canal desea recibir los productos, que, en todo caso, no puede ser menor al plazo de cinco (5)
dias habiles establecido en los términos y Condiciones de la TVEC.

11. En “Datos del Supervisor de la Orden de Compra”, el usuario comprador debe indicar el nombre,
teléfono y correo electrénico del supervisor de la orden de compra.

12. El precio de los productos publicados en los catalogos de los Grandes Almacenes incluye IVA e
Impuesto al Consumo aplicable. Sin embargo, el precio de los articulos no incluye los gravamenes
adicionales como las estampillas. Por lo tanto, si la orden de compra es objeto de alglin gravamen
adicional, el Canal debe especificar su valor en el campo “Gravamenes adicionales”, para que el
proveedor ajuste el valor total para incluir el valor de los gravamenes.

13. 13.En “Articulos del Carro”, el usuario comprador deberd verificar los articulos que se van a comprar,
el valor de cada uno, el valor total de la compra, que todos los articulos de la compra correspondan
a un mismo Gran Almacén. En esta opcion se podra editar los articulos del carro incluidos en la
solicitud de compra, a través del icono en forma de |apiz que aparece cuando se coloca el cursor
encima de cada articulo. En “Articulos del Carro” se debe asignar el CDP que soporta la compra, para
ello, debe hacer clic en el icono de la lupa que aparece en la linea del articulo y elegir el CDP
correspondiente.

14. En “Cadena de Aprobacion” esta el flujo para la emisidn de la orden de compra.

15. Para finalizar el procedimiento, el usuario comprador debe enviar la solicitud de compra para
aprobacidén haciendo clic en “Enviar para Aprobacion”. A través de esta opcidn, se envia directamente
al ordenador del gasto la solicitud de compra para su aprobacion.

16. El Gerente del Canal es el encargado de “aprobar” o “rechazar” la solicitud de compra. El Gerente del
Canal podra acceder a las solicitudes de compra enviadas por el usuario comprador a través de las
notificaciones por correo electrdnico, o en “solicitudes” en el menu superior.

17. Con la orden de compra se expide el registro presupuestal.

18. Una vez se reciban los bienes, el usuario comprador del Canal debe aceptar o rechazar la factura
enviada por el Gran Almacén a través de la TVEC, consultando las facturas recibidas en la opcidn
“Facturas”, o consultando las solicitudes de aprobacion de facturas en “Tareas Pendientes”. En todo
caso, la recepcidn de las facturas sera notificada por correo electrénico. La factura debe ser aprobada
o rechazada dentro de los 10 dias habiles siguientes al recibo de la misma.

19. El pago de la factura al proveedor debera realizarse dentro de los 30 dias calendarios siguientes a la
presentacion de la factura, tal y como lo establecen los términos y condiciones de la TVEC. En caso
de requerir la informacidn y la cuenta del Gran Almacén, esta puede ser consultada en la opcidn
“Proveedores”.



o ' 1SO 9001
‘ LL-C (Certification)

|
»an Gaptander
Es ¢l Gran SO

ACUERDO No 12
(19 de abril de 2023)

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE TELEVISION REGIONAL DEL
ORIENTE LIMITADA CANAL TRO”.

ARTICULO 49° MODIFICACIONES DE LA ORDEN DE COMPRA: La orden de compra constituye un contrato con
el Gran Almacén, y, en consecuencia, cualquier modificacién, adicidon o terminacion de la orden de compra,
representa la modificacion, adicién o terminacién del contrato.

El Canal puede modificar o adicionar el valor y la fecha de vencimiento de la orden de compra o acordar la
terminacidn anticipada de la misma, de comun acuerdo con el proveedor del Gran Almacén.

Una vez se llegue al acuerdo con el proveedor del Gran Almacén, el usuario comprador del Canal descargara
el formato de solicitud de modificacion a la orden de compra en la pagina de la TVEC y seguird las instrucciones
anexas a dicho formato. Este documento debera ir firmado por el Gerente del Canal y en los casos en que se
requiera por el Proveedor del Gran Almacén.

Posterior a ello, accedera al formulario de notificacion previsto en la TVEC, para lo cual debera diligenciar el
nombre del Canal y el nimero de identidad del usuario asignado al Canal en la TVEC y dar clic en aceptar para
obtener el formulario a través del correo electrénico.

Finalmente, debera notificarse el cambio a Colombia Compra Eficiente ingresando al link que aparece en el
correo electrdnico y diligenciando los datos de la orden de compra y adjuntando los documentos solicitados.
Los documentos para la modificacion son el soporte de la modificacidn, soporte de la solicitud del Canal al
proveedor del Gran Almacén y soporte de la aceptacion de la modificacidn por parte del proveedor; todos
estos documentos debidamente firmados.

La modificacidn, adicidn o terminacion de la orden de compra, se entiende realizada solamente cuando se
publica en la TVEC.

ARTICULO 50° DE LA ENTREGA DE LOS BIENES: El usuario comprador del Canal debera establecer en la
solicitud de la compra la fecha de entrega de los bienes objeto de la compra al Gran Almacén en la TVEC, el
cual no debe ser inferior a cinco (5) dias habiles de acuerdo con los términos y condiciones de la TVEC.

En caso de que el Canal esté inconforme con los bienes entregados, estas deben ser informadas al proveedor
del Gran Almacén dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la entrega.

Los bienes adquiridos a través del Gran Almacén estan amparados por la garantia legal del articulo 7° de la
Ley 1480 de 2011, por lo tanto, en caso de que el bien entregado tenga defectos visibles, el Canal debera
proceder a hacer efectiva la Garantia legal dentro de los términos establecidos en el articulo 8 de la Ley 1480
de 2011.

ARTICULO 51° LIQUIDACION Y CIERRE DE LA ORDEN DE COMPRA: Al finalizar la ejecucién de la orden de
compra, el usuario comprador del Canal debe proceder a publicar en la orden de compra el soporte de la
liquidacidn, a través de una solicitud en “PQRS” adjuntando el archivo soporte de la liquidacion.

Una vez publicada la liquidacién, el usuario comprador del Canal debe ingresar a la opcién “Ordenes” y en la
columna “acciones” debe hacer clic en la opcidn “cerrar orden de compra”. El sistema genera un mensaje de
confirmacion de cierre de la orden de compra.

ARTICULO 52° DEL MANEJO DE LAS CLAVES: El empleado designado para el manejo de la cuenta del Canal en
la TVEC, usuario comprador del Canal, sera el encargado del manejo de los datos y la actualizacion de la
contrasefia.
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En caso de sospecha del acceso de un tercero a la cuenta del Canal, el usuario comprador del Canal debe

inmediatamente informar al Gerente del Canal, y proceder a cambiar la contrasefia. Posteriormente, debe

informar por escrito a Colombia Compra Eficiente la situacidn para verificar si la cuenta del Canal ha sido

utilizada de forma indebida.

En caso de olvido de la contraseia o eliminacidn de la misma por inactividad por falta de uso, uso indebido,
condiciones de seguridad, borrado o cualquier otra circunstancia, el usuario comprador del Canal debe
comunicarse con Colombia Compra Eficiente y solicitar una nueva contrasefia de acuerdo con el
procedimiento establecido para el efecto.

Cuando el usuario comprador deje de trabajar para el Canal, se debe proceder a eliminar la informacion del
usuario en la TVEC.

CAPITULO IV PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS U OBRAS

ARTICULO 53. ADQUISICION DE BIENES: Corresponde al responsable del almacén del Canal verificar el
ingreso, tanto material, como administrativo y contable de los bienes adquiridos por la entidad a través de
ordenes o contratos de compraventa, convenios interadministrativos de donacion, traslado o de comodato
aplicando la norma y procedimientos vigentes.

TITULO VII. DE LA SELECCION DEL CONTRATISTA

ARTICULO 54. OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE A CANAL TRO LTDA.: El ofrecimiento mas favorable para
CANAL TRO LTDA. se determinara de la siguiente manera:

1. Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién,
la oferta mas favorable a CANAL TRO LTDA., sera aquella con el menor precio.

2. En los procesos de seleccion por Invitacion Pablica de Oferta, la oferta mas ventajosa sera la que resulte
de aplicar alguna de las siguientes alternativas:

2.1. Laponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o férmulas sefialadas
en el Documento de Condiciones Basicas y/o pliegos de CANAL TRO LTDA.

2.2. La ponderacién de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacién de costo-
beneficio para CANALTRO LTDA,, para lo cual en el Documento de Condiciones Basicas y/o pliegos
de CANAL TRO LTDA,, establecera:

2.2.1. Las condiciones técnicas y econdmicas minimas de la oferta.

2.2.2. Las condiciones técnicas adicionales que para CANAL TRO LTDA. representen
ventajas de calidad o de funcionamiento. Dichas condiciones podrdn consistir en
aspectos tales como el uso de tecnologia o materiales que generen mayor eficiencia,
rendimiento o duracidén del bien, obra o servicio.

2.2.3. Las condiciones econdmicas adicionales que para CANAL TRO LTDA. representen
ventajas cuantificables en términos monetarios, como por ejemplo la forma de pago,
descuentos por adjudicacion de varios lotes, descuentos por variaciones en
programas de entregas, valor o existencia del anticipo, mayor garantia del bien o
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servicio respecto de la minima requerida, impacto econémico sobre las condiciones
preexistentes en CANAL TRO LTDA. directamente relacionadas con el objeto a
contratar, mayor asuncion de riesgos previsibles identificados, entre otras.

Los valores monetarios se asignaran a cada ofrecimiento técnico o econdmico
adicional, de manera que permitan la ponderacién de las ofertas presentadas. En ese
sentido, cada variable se cuantificara, segun el valor que represente el beneficio a
recibir de conformidad con lo establecido en los estudios previos.

PARAGRAFO 1. La adjudicacidn recaerd en el proponente que haya presentado la oferta con la mejor relacién
costo-beneficio.

PARAGRAFO 2. En caso de que el Documento de Condiciones Basicas y/o pliegos de la entidad, permita la
presentacion de ofertas en varias monedas, para efectos de evaluacién y comparacién, CANAL TRO LTDA.
convertira todos los precios a la moneda Unica indicada en la invitacidn para presentar ofertas, utilizando los
parametros sefialados para tal efecto en los mismos.

TiTULO VIIl. EVALUACION DE PROPUESTAS Y COMITE EVALUADOR
ARTICULO 55. COMITE ASESOR Y EVALUADOR: Para efectos de verificar los requisitos habilitantes y calificar
las propuestas en todos los procesos de seleccidon que se tramiten a través de Invitacion Puablica CANAL TRO
LTDA., o con mas de dos cotizaciones, se designard un Comité Asesor Evaluador, que realizara su labor de
manera objetiva, cinéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la invitacién publica.

Su funcidn consistira en recomendar la adjudicacion o la declaratoria de desierta de un proceso contractual.

Paragrafo. El Comité Asesor y Evaluador estard sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de
intereses legales que fije la ley.

ARTICULO 56. INTEGRACION DEL COMITE ASESOR Y EVALUADOR: El Comité Asesor y Evaluador estard
conformado por:

1) El Coordinador del Area responsable del proceso y quién realizé la justificacién para la elaboracién
del mismo.

2) Un funcionario de planta del area Financiera

3) El director administrativo y financiero

Asi mismo, la Gerencia podra invitar a expertos para que apoyen la labor del comité evaluador quienes podran
intervenir en las decisiones y deberan ser designados a través de Resolucion debidamente motivada.

PARAGRAFO: La Gerencia podra contratar evaluadores externos cuando por las condiciones del contrato a
celebrar se requiera de un conocimiento especializado o especifico sobre el objeto contratado.

ARTICULO 57. FUNCIONES DEL COMITE EVALUADOR: Seran funciones del Comité Asesor y Evaluador:

a) Realizar el andlisis de las propuestas presentadas desde el punto de vista técnico, financiero y
juridico.

b) Habilitar proponentes que retnan los requisitos habilitantes establecidos en las Invitaciones.

c) Rechazar propuestas cuando las mismas no rednan las condiciones de la invitacién y cuando no
sea posible su subsanabilidad.

d) Solicitar a los proponentes la subsanacion de los documentos que estén incompletos.

e) Resolver oportunamente las observaciones que los proponentes efectien.
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f) Una vez surtido el Proceso de Evaluacion, recomendar al Gerente de CANAL TRO LTDA., quien es
el posible adjudicatario del proceso.

TITULO IX. DEL PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 58. PERFECCIONAMIENTO: Todo contrato que celebre CANAL TRO LTDA. se perfeccionard, es
decir, producira efectos juridicos, cuando (i) se suscribe por las partes y (ii) se cuenta con el certificado de
disponibilidad presupuestal. (iii) Se aprueban las garantias requeridas (si aplica)

Las Ordenes Contractuales se perfeccionara con el certificado de disponibilidad presupuestal y la firma del
ordenador.

El sistema de registro presupuestal tendrd un consecutivo inalterable de numeracién, que permita controlar
el cumplimiento de los compromisos presupuestales de CANAL TRO LTDA. y el pago oportuno de sus
obligaciones.

ARTICULO 59. PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE POLIZAS: Las pdlizas se entregaran o enviaran por
correo electrdnico u otro medio electrénico al CANAL TRO, para el tramite de aprobacidn.

Una vez recibidas en la Entidad, se procedera con su aprobacidn, siempre que se ajusten a las condiciones de
la contratacion con la firma autégrafa del Gerente.

Si la garantia es incorrecta, se solicitara al interesado modificarla para continuar con el tramite.

PARAGRAFO. En caso de ser necesaria una modificacion posterior a su aprobacidn, se solicitard al contratista
un certificado de modificacidén a la garantia que haya constituido, y se tendra para tal efecto el presente
tramite.

ARTICULO 60. EJECUCION: Todo contrato que celebre CANAL TRO LTDA., requiere para iniciar su ejecucion,
estar perfeccionado y legalizado.

Se entiende por la ejecucion de un contrato el inicio de las actividades inherentes al mismo, tales como pago
de anticipo (en caso de haberse pactado); la elaboracion y suscripcion de Acta de Inicio, y en general, la puesta
en marcha de todos los componentes del contrato para el logro de los objetivos propuestos en el mismo.

Los contratos que celebre CANAL TRO LTDA, que sean intuito personae, una vez celebrados no podran cederse
sin previa autorizacién escrita de CANAL TRO LTDA.

El Gerente adoptara procedimientos de control y seguimiento a la ejecucion contractual, para asegurar el
estricto cumplimiento del objeto de los contratos y garantizar adecuadamente los derechos de CANAL TRO
LTDA. y el cumplimiento oportuno de sus deberes contractuales.

ARTICULO 61. EJECUCION ANTICIPADA: Por razones especiales o de urgencia manifiesta, el Gerente mediante
resolucion motivada, puede autorizar la iniciacion anticipada de la ejecucién del contrato, pero para el
reconocimiento y pago de la obligacidon contraida, el contratista debera cumplir con las formalidades que
demanda el contrato.

Igualmente, por situaciones de urgencia manifiesta, se podran omitir los requisitos aqui sefialados para la
seleccion de contratistas.



o ' 1SO 9001
‘ LL-C (Certification)

Gantander
Es el Gran Santange

ACUERDO No 12
(19 de abril de 2023)

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE TELEVISION REGIONAL DEL
ORIENTE LIMITADA CANAL TRO”.

PARAGRAFO 1. Existe Urgencia Manifiesta cuando la continuidad del servicio exige el suministro de bienes, la

prestacidn de servicios, o la ejecucion de obras en el inmediato futuro; cuando se trata de conjurar situaciones

excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o constitutivos de fuerza mayor o desastres que

demanden actuacién inmediata; y, en general, cuando se trate de situaciones similares que imposibiliten

acudir a los procedimientos de seleccion aqui establecidos.

PARAGRAFO 2. Con el fin de atender las necesidades y los gastos propios de la urgencia manifiesta, se podran
hacer los traslados presupuestales que se requieran dentro del presupuesto de CANAL TRO LTDA.

PARAGRAFO 3. Control a la Urgencia Manifiesta: Una vez celebrados los contratos, u ordenados los gastos
originados en la urgencia manifiesta, éstos y la Resolucién que la declara se enviaran a quien ejerza el control
fiscal para que pueda pronunciarse sobre los hechos y circunstancias que determinaron tal declaracion.

TiTULO X. ETAPA CONTRACTUAL
CAPITULO I. DEL PAGO

ARTICULO 62. PAGO: Todo pago que realice CANAL TRO LTDA., debe contar con la respectiva Certificacién de
la prestacidon del servicio, o su respectiva acta parcial, (cuando asi se pacte), o de recibo final de bienes o de

obras, suscrita por el supervisor y el contratista.

Ademas de lo anterior, se debera tener en cuenta lo siguiente.

a) Cuando se compran bienes el supervisor del contrato anexard a la factura, el soporte necesario
para el pago.
b) Al recibir la factura correspondiente a la compra, ésta se radica en la ventanilla Unica de

correspondencia, luego se transmite al supervisor del contrato para su visto bueno y luego la
pasa al Coordinador del Area Financiera, quien la autoriza, dando inicio al proceso de pago.
Paragrafo: Cuando la factura o cuenta de cobro se realice mediante la plataforma del SECOP II-
Modulo Transaccional, se adelantara en la forma establecida para esta modalidad.

c) Cuando la orden de compra de bienes y servicios se realiza en moneda extranjera, la factura o
documento equivalente, en general se debe liquidar a la TRM (Tasa Representativa del Mercado)
del dia del pago, salvo que exista otro tipo de negociacion.

ARTICULO 63. REQUISITOS PARA EL PAGO: Seran requisitos para el pago de las Contrataciones, los siguientes:

a) Cuenta de Cobro o Factura, segun el caso.

b) Certificacion del Cumplimiento del objeto contratado, para los contratos cuya cuantia sea superior a
DOSCIENTOS (200) SMLMV.

c) Certificacion de Pagos al Sistema Integral de Seguridad Social segin la naturaleza juridica del
contratista o una certificacion de pago expedida por Contador Publico.

d) Pagos de impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

e) Orden de pago.

f) Comprobante de egreso.

g) Actas Parciales o Actas de Liquidacion (en caso que aplique).

CAPITULO II. DE LA MODIFICACION, ADICION, PRORROGA, SUSPENSION Y CESION DEL CONTRATO

ARTICULO 64. MODIFICACIONES EN LOS CONTRATOS: Los contratos celebrados por CANAL TRO LTDA.
podran modificarse de comun acuerdo entre las partes, con sujecion a las reglas establecidas en el presente
Manual y previo:
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a) Solicitud por escrito de modificacion o adicidn a iniciativa de cualquiera de las partes debidamente
justificada.

b) Concepto favorable del interventor y/o supervisor del contrato.

c) Constancia de viabilidad presupuestal cuando se trate de adiciones en valor.

d) Ampliacion de pdlizas, en caso que aplique.

PARAGRAFO 1. Las modificaciones dispuestas por CANAL TRO LTDA., seran informadas al cliente primero
mediante comunicacidn telefénica y luego mediante comunicacién escrita.

PARAGRAFO 2. Las actas de adicién o modificacién son revisadas por contratistas del area juridica y director
Administrativo y Financiero de CANAL TRO, que le da el visto bueno y la devuelve para gestionar las firmas de
las partes.

PARAGRAFO 3. En ningtin caso la modificacién podra desvirtuar o alterar totalmente el objeto del Contrato
inicial.

ARTICULO 65. SUSPENSION DE LOS CONTRATOS: El plazo de ejecucidn de un contrato podra suspenderse por
la ocurrencia de hechos ajenos a la voluntad de las partes, o cuando se presenten causas de fuerza mayor o
caso fortuito debidamente comprobadas y que hacen imposible el cumplimiento de las obligaciones pactadas.

En razén de lo anterior, CANAL TRO LTDA. y el contratista elaboraran y suscribiran un Acta de Suspension,
dejando constancia detallada de lo ocurrido, de los motivos que originaron tal decisidn, un informe del avance
y estado del contrato y el término de la suspension. Igualmente, se adoptaran las medidas de conservacion
que sean pertinentes y si es el caso, se convendran los costos de la suspensidn y su forma de pago.

Superadas las causas de la suspensidn, las partes suscribiran un acta sefialando fecha y forma de reanudacion
del contrato.

La vigencia de las garantias debe ampliarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes y por un término
igual al que dure la suspensidn del contrato. El término de suspensién no sera computable para efectos del
plazo.

PARAGRAFO 1. La suspension siempre se efectuara por acuerdo entre las partes.

PARAGRAFO 2. En ningun caso el término de la suspensién de un contrato podra exceder de seis (6) meses,
entendiendo que no puede pasar la vigencia respectiva. Vencido este plazo sin que se pueda reanudar, se
procederd a su inmediata liquidacidn por las partes.

ARTICULO 66. CESION DE LOS CONTRATOS: Todos los contratos que suscribe CANAL TRO LTDA., se efecttian
en consideracion a la capacidad, calidades y habilidades del contratista; por ello, el Acto de Cesidn del contrato
a una persona diferente a quien lo celebro, requiere previamente de una valoracién, evaluacion y autorizacién
escrita de CANAL TRO LTDA, siempre en beneficio de la entidad.

CAPITULO lII. DE LA TERMINACION DEL CONTRATO
ARTICULO 67. TERMINACION NORMAL: El contrato terminara en forma normal por cumplimiento del objeto
contractual, vencimiento del término o cumplimiento de la condicidn, sin que se haya suscrito una prérroga;

por lo que se procedera a su liquidacién conforme lo indicado en el presente Manual.

PARAGRAFO. Para la terminacién de los contratos, debera contarse con los respectivos paz y salvos por parte
de CANAL TRO LTDA.
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ARTICULO 68. TERMINACION ANORMAL: El contrato termina en forma anormal cuando:

a) Ocurran circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito o conveniencia justificada de las partes, que
no permitan la culminacién o ejecucion del contrato.

b) Sea declarada la caducidad del contrato por el grave incumplimiento de las obligaciones del
contratista.

c) Se presente la terminacidn unilateral anticipada por parte de CANAL TRO LTDA.

PARAGRAFO 1. En el caso del literal a), el contrato se dara por terminado de mutuo acuerdo entre las partes,
mediante un acta elaborada por el supervisor o quien haga sus veces y suscrita por el Gerente de CANAL TRO
LTDA. y la otra parte contratante. Esta acta servird de liquidacidn del contrato, y en ella se explicaran las
causales que dieron origen a la terminacion, se resuman los montos debidos por las partes, se describa el
estado en que quedan las obligaciones contraidas entre ellas y se dejara claro las decisiones que se tomen con
respecto a las garantias.

PARAGRAFO 2. En el supuesto de hecho del literal b), una vez sea declarada la terminacién del contrato por
el grave incumplimiento de las obligaciones del contratista, en la resolucion correspondiente se ordenard la
liquidacidn del contrato y se tomaran las determinaciones procedentes, tal como hacer efectiva la garantia,
indicando la inhabilidad permanente para contratar con la entidad con posterioridad.

PARAGRAFO 3. Para el literal c), cuando se deba dar aplicacién a la terminacién unilateral, por parte de CANAL
TRO LTDA., se debe verificar que ocurran situaciones sobrevinientes al perfeccionamiento de éste.

CAPITULO IV. DE LA LIQUIDACION DEL CONTRATO

ARTICULO 69. CONCEPTO: Con la Liquidacién de los Contratos, se busca establecer el resultado final de una
contratacion desde el punto de vista del logro del objeto contratado y la parte econdmica final del mismo.

En este sentido, CANAL TRO LTDA. al término de los contratos, de obra, de suministro, de tracto sucesivo y
en todos aquellos que por su naturaleza o complejidad asi lo ameriten, debera cumplir con este requisito.

Mediante este mecanismo (que debe constar siempre por escrito), se determina en detalle el estado final de
las obligaciones de las partes derivadas del contrato y se acuerdan los reconocimientos, transacciones y
compensaciones a que hubiere lugar.

ARTICULO 70. PROCEDIMIENTO: La Liquidacién de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término
fijado en el contrato, documento de condiciones basicas o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las
partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacidn se realizara dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto
administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

De encontrarse todo ajustado a lo pactado y acordado mutuamente en el contrato, se procedera a levantar el
acta de liquidacion, la cual serd suscrita por las partes contratantes. El acta contendra los acuerdos,
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias y poder declararse a
paz y salvo, asi como una descripcidén detallada de lo ejecutado, las cantidades y las calidades, los valores
pagados, los pendientes de cancelar y, en general, todo lo relacionado con las sumas de dinero que se adeudan
y/o se hayan cancelado.

Para la liquidacidn se exigira al contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de las respectivas garantias.
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PARAGRAFO 1. Podran efectuar liquidaciones parciales en los contratos de obra para realizar los pagos

pactados en formas fraccionadas o parciales, previa suscripcion del acta de recibo parcial de la obra.

PARAGRAFO 2. En todo caso, en el acta de liquidacion se estipularan de manera clara y precisa, las
obligaciones pendientes tanto a cargo del contratista, como de la entidad.

ARTICULO 71. LIQUIDACION UNILATERAL: Cuando se acttie como contratante y en aquellos casos en que el
contratista no se presente a la liquidacidn previa notificaciéon o convocatoria que le haga CANAL TRO LTDA., o
las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, CANAL TRO LTDA., en forma unilateral, procederd a la
liquidaciéon del mismo, lo cual se hara por medio de acto administrativo motivado. El contratista podra
interponer recurso de reposicién contra la resolucion que contenga la liquidacion.

El plazo para efectuar la liquidacidn unilateral es el que se haya acordado por las partes o, en su defecto, antes
del vencimiento de los dos (2) meses siguientes a la finalizacion del plazo del contrato o a la expedicién del
acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga. En todo caso, el acto
de liquidaciéon unilateral debera ser proferido o suscrito por quien suscribié el contrato, y en el evento de
resultar sumas de dinero a favor de CANAL TRO LTDA. y a cargo del contratista, el acta suscrita (liquidacion
bilateral) o la resolucion proferida (liquidacion unilateral) prestara mérito ejecutivo.

TITULO XI. DE LA VENTA DE SERVICIOS Y CONTRATOS CON TERCEROS

ARTICULO 72. VENTA DE SERVICIOS Y CONTRATOS CON TERCEROS: E| Gerente de CANAL TRO LTDA., podra
suscribir Contratos o Convenios con entidades publicas o privadas de cualquier orden, para la prestacién de
toda clase de servicios y operacidn logistica, ya sea en forma directa, a través de terceros y/o mediante
administracion delegada, sin consideracion de su cuantia, de conformidad con este Manual.

Para la venta de servicios, CANAL TRO LTDA. podra a su vez celebrar contratos con terceras personas para
ejecutar el objeto contractual en el que se ha comprometido.

PARAGRAFO. Dichos contratos o convenios se someteran a las normas establecidas en los mismos, o a las
sefialadas en el presente Manual.

TITULO XIl. DE LA COMPETENCIA Y DEL CONTROL
CAPITULO I. DE LA COMPETENCIA Y DELEGACION

ARTICULO 73. CAPACIDAD: Se entiende por capacidad la aptitud para obrar juridicamente, adquirir derechos
y contraer obligaciones, a través de la manifestacidn de la voluntad libremente expresada. En consecuencia,
es requisito indispensable que las partes que van a celebrar un contrato no se encuentren incursas en ninguna
de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones contenidas en la Constitucion y el presente
Manual.

ARTICULO 74. COMPETENCIA: La competencia para celebrar contratos, ordenar el gasto y adoptar las
decisiones en materia de contratacion a nombre de la Sociedad de Television Regional del Oriente Ltda. -
CANAL TRO LTDA. se encuentra en cabeza del representante legal, quién para efectos legales es el Gerente,
responsable de garantizar el funcionamiento de la Sociedad.

PARAGRAFO. En los siguientes casos se requiere autorizacién previa de la Junta Administradora Regional de
CANAL TRO LTDA. para adelantar el proceso contractual y suscribir el respectivo contrato:

A. Para enajenar inmuebles a cualquier titulo.



o ' 1SO 9001
‘ LL-C (Certification)

Gantander
Es el Gran Santange

ACUERDO No 12
(19 de abril de 2023)

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE TELEVISION REGIONAL DEL
ORIENTE LIMITADA CANAL TRO”.
B. Para celebrar operaciones de crédito cuya cuantia supere el veinte por ciento del Presupuesto Anual
de Gastos de CANAL TRO LTDA. Se exceptuan los créditos de tesoreria en cuyo caso el Gerente debe
informar con posterioridad, a la junta, sobre las operaciones realizadas.

C. Para aceptar donaciones o legados que impliquen contraprestacion para CANAL TRO LTDA.;
igualmente cuando se trate de aceptar donaciones de bienes decomisados por las autoridades.
E. Para suscribir contratos cuya cuantia supere el valor de CINCO MIL (5000) salarios minimos legales

mensuales vigentes - SMLMV.
CAPITULO II. DEL CONTROL DE LA GESTION CONTRACTUAL

ARTICULO 75. VIGILANCIA Y CONTROL: CANAL TRO LTDA., ejercerd la vigilancia y control de los procesos
contractuales, a través de los Interventores y Supervisores.

PARAGRAFO. Las funciones de supervision se sefialardn en el respectivo Manual de Interventoria y/o
Supervision que sea adoptado por CANAL TRO LTDA.

TiTULO XIIl. DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

ARTICULO 76. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR: De conformidad con lo dispuesto
por el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos
Publicos”, las entidades estatales que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual excepcional
al del Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, como lo es CANAL TRO LTDA., estaran
sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.

De acuerdo a lo anterior, en los procesos contractuales que adelante CANAL TRO LTDA. Se aplicard el régimen
de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones previsto en la Constitucién Politica, en la Ley para la
Contratacion Publica — Ley 80 de 1993 en sus articulos 82, 92 y 102 y demds normas vigentes.

ARTICULO 77. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES: Si llegare a sobrevenir inhabilidad
o incompatibilidad en el contratista, éste cedera el contrato, previa autorizacion escrita del Gerente de CANAL
TRO LTDA. Si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro de una invitacion publica, se
entendera que renuncia a la participacion en el proceso de seleccidn y a los derechos surgidos del mismo.

Si la Inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o de unién temporal,
aquel cederad su participacidn a un tercero, previa autorizacion escrita de CANAL TRO LTDA. En ningln caso
podra haber cesion del contrato entre quienes conformen el consorcio, o la uniéon temporal.

TiTULO XIV. DE LAS GARANTIAS Y RIESGOS EN LA CONTRATACION
CAPITULO I. DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 78. CONCEPTO: Las garantias tienen por objeto respaldar el cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones que surjan a cargo de los contratistas frente a CANAL TRO LTDA. en razon a la presentacion
de los ofrecimientos, a la celebracidn, ejecucion y liquidacion de los contratos, asi como los riesgos a los que
se encuentra expuesta la Sociedad derivados de la responsabilidad extracontractual que para ella pueda surgir
por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas.
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PARAGRAFO. Cuando se considere necesario o conveniente, y teniendo en cuenta el objeto, la cuantia y los

riesgos del contrato, se podra establecer como obligatorio el otorgamiento de pélizas o la constitucién de otro

medio de garantia del contrato de los permitidos por la ley civil y comercial.

ARTICULO 79. CLASES DE GARANTIAS: En los procesos de contratacién los oferentes o contratistas podran
otorgar Unicamente, como mecanismos de cobertura del riesgo, cualquiera de las siguientes garantias:

1) Contrato de Seguro contenido en una péliza.
2) Patrimonio autdonomo.
3) Garantia bancaria.

ARTICULO 80. EXIGENCIA DE GARANTIAS: En todo caso, en cumplimiento del principio de responsabilidad,
serd obligatorio el otorgamiento de pdlizas o la constitucidn u otro medio de garantia del contrato, en los
siguientes casos:

a) Cuando se deba desembolsar anticipo o pagos anticipados en contrataciones de cualquier cuantia.

b) Cuando de la ejecucién del contrato se desprenda la adquisicion de bienes para el Canal, se hara
necesario solicitar el amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes.

¢) Cuando de la ejecucion del contrato se desprenda la necesidad del contratista de contar con un
equipo de trabajo para el desarrollo de las labores contratadas, se hara necesario solicitar el amparo
de pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales.

d) Cuando de la ejecucién del contrato se desprenda la posibilidad que el contratista pueda afectar a
terceros, se hara necesario solicitar amparo por responsabilidad civil extracontractual, por 200
SMMLV, o el que se considere necesario segun la cuantia o naturaleza del contrato al momento de
expedir el informe técnico o estudio previo, para lo cual debera tener en cuenta las previsiones del
numeral 3° del articulo 2.2.1.2.3.2.9., del Decreto 1082 de 2015.

e) Enlos contratos de valor superior a cien (100) salarios minimos legales mensuales vigentes.

PARAGRAFO PRIMERO: En aquellos casos en que se exija el otorgamiento de pdlizas o de otro tipo de
garantias las mismas estaran sometidas a aprobacion de la entidad por parte del area encargada del proceso
de contratacion, como requisito de inicio de la ejecucién del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Se exoneran las pdlizas de garantias en los contratos interadministrativos, es decir,
los que se celebran con entidades publicas.

PARAGRAFO TERCERO: La exigencia de amparos, porcentajes y vigencias puede variar dependiendo del
analisis realizado por parte del responsable del drea generadora de la necesidad, quien determinarda, ademas,
de conformidad con las caracteristicas del objeto a contratar, las pdlizas que se deberan solicitar.

PARAGRAFO CUARTO: En cualquier evento en que se adicione el valor del contrato, se prorrogue su término
o se suspenda su ejecucion, el contratista debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia,
segun el caso.

PARAGRAFO QUINTO: El contratista debera reponer la garantia cuando el valor de la misma se vea afectado
por razon de siniestros.
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ARTICULO 81. SUFICIENCIA DE LA GARANTIA. De acuerdo con el analisis realizado por el drea generadora de

la necesidad de la contratacidn, en caso de requerirse la pdliza o garantia se aplicaran los siguientes

parametros con el fin de garantizar su suficiencia:

a) Anticipo: El valor del amparo de anticipo o pago anticipado debera ser equivalente al ciento por
ciento (100%) del monto que el contratista reciba, a titulo de anticipo o pago anticipado, en dinero o
en especie para la ejecucidon del mismo, y su vigencia sera por el término de ejecucion del contrato y
cuatro (04) meses mas. —

b) Cumplimiento: El valor del amparo de cumplimiento no sera inferior al monto de la cldusula penal
pecuniaria ni al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y su vigencia sera por el término de
ejecucion del contrato y cuatro (04) meses mas. —

c) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: El valor de esta garantia no
podra ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor del contrato y debera extenderse por el termino
de vigencia del contrato y tres (03) afios mas.

d) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: El valor de esta garantia
ha de determinarse en cada caso con sujecion a los términos del contrato con referencia en lo
pertinente al objeto contratado, y su termino de amparo debera cubrir cuando menos el lapso en
que de acuerdo con el contrato y la legislacion civil o comercial, el contratista debe responder por la
garantia minima presunta por vicios ocultos, el buen funcionamiento de los bienes suministrados o
asegurar el suministro de repuestos y accesorios.

e) Estabilidad de la obra: El valor de esta garantia ha de determinarse en cada caso con sujecién a los
términos del contrato con referencia en lo pertinente al valor final de |la obra, y su término de amparo
no serd inferior a cinco (05) afios.

f) Calidad del Servicio: El valor de esta garantia ha de determinarse en cada caso con sujecion a los
términos del contrato con referencia en lo pertinente al servicio contratado, y su término de amparo
deberd cubrir cuando menos el lapso en que de acuerdo con el contrato y la legislacién civil o
comercial, el contratista debe responder por la garantia minima presunta por vicios ocultos.

g) Responsabilidad Extracontractual: En los contratos de obra y en los demas que considere necesario
la entidad se cubrira igualmente la responsabilidad civil frente a terceros derivados de la ejecucion
del contrato a través de un amparo auténomo contenido en péliza anexa, no podra ser inferior al
diez por ciento (10%) del valor del contrato, y su vigencia se otorgara por toda la vigencia de ejecucion
del contrato.

h) Seriedad del Ofrecimiento: En los procesos de solicitud publica de oferta, sera obligatoria la
constitucion y entrega de garantia y seriedad de la oferta. La garantia de seriedad de la propuesta no
podra ser inferior al diez (10) por ciento del valor de las propuestas o del presupuesto oficial estimado
y su vigencia se determinara segun los pliegos de condiciones o términos de referencia.

PARAGRAFO. Ademas de las establecidas en el decreto 1082 de 2015, la entidad podra solicitar las garantias
gue considere necesarias en casos particulares para la ejecucion contractual.

ARTICULO 82. CLAUSULA DE INDEMNIDAD: En todos los contratos que celebre el CANAL TRO Ltda., debera
incluir una clausula de indemnidad conforme a la cual, sera obligacién del contratista mantener indemne de
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista.
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ARTICULO 83. APROBACION DE LAS GARANTIAS: La aprobacién de las garantias por parte de CANAL TRO

LTDA. es un requisito para la legalizacion y la ejecucién del contrato. En consecuencia, se realizara dicha

aprobacién mediante Resolucion de Gerencia.

Capitulo Il. DE LOS RIESGOS EN LA CONTRATACION

ARTICULO 84. RIESGOS: En la contratacién que adelante CANAL TRO LTDA. y que requiera la elaboracién de
estudios previos, se debera tipificar, estimar y asignar los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio
econdmico del contrato; para contemplar cudl de las partes asumird las consecuencias de un hecho daiino de
posible ocurrencia.

ARTICULO 85. RIESGOS PREVISIBLES: Se entienden como riesgos involucrados en la contratacién todas
aquellas circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, pueden alterar el
equilibrio financiero del mismo. El riesgo sera previsible en la medida que el mismo sea identificable y
cuantificable por un profesional de la actividad en condiciones normales.

ARTICULO 86. RIESGOS IMPREVISIBLES: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra, eventos que alteren el orden publico.

Dentro de los riesgos imprevisibles se pueden presentar tres situaciones al ejecutar un contrato: (i) un suceso
que se produce después de celebrado el contrato cuya ocurrencia no era previsible al momento de suscribirlo,
(i) una situacién preexistente al contrato pero que se desconocia por las partes sin culpa de ninguna de ellas,
y (iii) un suceso previsto, cuyos efectos dafiinos para el contrato resultan ser tan diferentes de los planeados,
que se vuelve irresistible.

ARTICULO 87. ESTIMACION DEL RIESGO: Para tipificar, asignar y estimar los riesgos previsibles, se debe tener
en cuenta que cada proceso tiene una naturaleza independiente, por tal razén se debe analizar sus
particularidades para determinar la existencia, o no, de los riesgos propios para cada proceso de seleccion. En
caso de que la persona responsable determine que no existen Riegos Previsibles en una contratacion debera
incorporarse en los estudios y documentos previos el analisis que permitié dicha conclusién.

ARTICULO 88. TIPOS DE RIESGOS: En la contratacién se pueden presentar los siguientes riesgos entre otros:
Riesgos econdémicos, sociales, politicos, operacionales, financieros, regulatorios, ambientales, tecnolégicos,
juridicos, administrativos, técnicos entre otros.

ARTICULO 89. RESPONSABILIDAD DEL ANALISIS DE LOS RIESGOS: La persona que elabora los requerimientos
y/o estudios previos de conveniencia y oportunidad serd el responsable de tipificar, estimar y asignar los
riesgos previsibles del futuro contrato.

TITULO XV. DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

ARTICULO 90. UTILIZACION DE MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA EN LAS CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Las partes en el contrato buscaran solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias
y discrepancias surgidas de la actividad contractual. Para tal efecto, al surgir las diferencias acudiran al empleo
de los mecanismos de solucidn de controversias contractuales previstos en este Manual, y a la conciliacidn, a
la amigable composicidn, y a la transaccion.
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PARAGRAFO. Los actos administrativos contractuales podran ser revocados en cualquier tiempo, siempre que

sobre ellos no haya recaido sentencia ejecutoriada.

TITULO XVI. DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 91. CONTRATOS EXCEPTUADOS Como excepciones a gestionar por este procedimiento se

contemplan las siguientes

a. Compras por caja menor, fondos rotativos y anticipos para gastos extraordinarios (debera realizarse de
acuerdo a los procedimientos establecidos)

b. Contratacion de los programas informativos noticieros y de opiniéon (ver Procedimiento PR-M6-P15-S3-01
V04 Convocatoria Publica de Programas Informativos). MANUAL DE CONTRATACION Cédigo: MA-P20-01
Version: 02 22

c. Pago de extras o servicios free lance siempre y cuando cada Direccidn haya previamente garantizado:

i. La ampliacién a la cobertura de la pdliza de responsabilidad civil del Canal, cubriendo situaciones que
puedan presentarse durante la produccion del proyecto.

ii. Que las personas que participan como extras o free lance se encuentren afiliadas al sistema de salud
(régimen subsidiado o contributivo)

iii. Si la actividad a desarrollar se encuentra clasificada en un nivel de riesgo IV o V, debera afiliarse a
riesgos laborales, por cuenta de la Entidad.

d. Pago de servicios publicos domiciliarios, administracion de la copropiedad, servicios de
telecomunicaciones y suscripciones, las que se controlaran, previa disponibilidad presupuestal, con la
facturacion y el informe de Recibo a Satisfaccion FO-P20-S1-10.

e. Compras por internet y con extranjeros, de conformidad con las reglas del comercio electrénico.

f. Contratos o convenios de comodatos, servidumbres o anticresis que suscriba el canal.

ARTICULO 92° PUBLICIDAD: El CANAL TRO Ltda. Sera el responsable de garantizar la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados a las modalidades de seleccién de contratacidn, salvo los asuntos
expresamente sometidos a reserva. La informacién contenida en los actos de las modalidades de contratacidn
se considera oponible en el momento en que aparece publicada.

El CANAL TRO Ltda., para efectos de la publicidad de la actividad contractual, hara en la plataforma SECOP II.

Deberdn publicarse los siguientes documentos:
a) TERMINOS DE SOLICITUD PUBLICA DE OFERTA
b) INFORME TECNICO - Acto de Apertura de solicitud publica de oferta
c) INFORME DE EVALUACION Y CALIFICACION
d) Respuesta a las solicitudes de aclaraciones o modificaciones
e) Las Modificaciones realizadas a los términos - Resolucién de Adjudicacién
f) Los demds que se consideren necesarios para la publicidad del procedimiento de contratacion.

PARAGRAFO: La publicacién electrénica de la actividad contractual a que se refiere el presente articulo debera
hacerse en la fecha de su expedicidn, o, a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes. El plazo
general de su permanencia se extendera hasta dos afios después de la fecha de terminacién del contrato.

ARTICULO 93° TRANSICION: Los Contratos y los Procesos de Seleccién que estén en curso a la fecha en que
entra a regir este Manual, continuaran rigiéndose hasta su terminacion por las normas anteriores, es decir
aquellas que estaban vigentes en el momento de su celebracidn o iniciacion, segln sea el caso.
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ARTICULO 94. VIGENCIA Y DEROGATORIAS: El presente Manual de Contratacién entrara a regir a partir de la

fecha de su publicacion; reglamenta integramente la materia, y deroga todas las disposiciones que le sean

contrarias en especial, el Acuerdo No. 011 del 06 de diciembre de 2017 y los que versen sobre Contratacion y

demas normas que los desarrollen, adicionen o modifiquen.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Floridablanca, Santander a los diecinueve (19) dias del mes de abril de 2023.

ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO

NANCY LILIANA NAVAS FERREIRA AMANDA JAIMES MENDOZA
Presidente Secretaria

Delegada

Jefe de Contratacion
Departamento de Santander
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